AN
Rua D. Pedro Il, n2 357 - Fone (18) 3851-1975 - Fone/Fax 3851-4_354 - CEP 17.930-000
E-mail: cmtupipta@uol.com.br - contato@camaratupipta.sp.gov.br

C.N.PJ.: 01.553.985/0001-45
Site: www.camaratupipta.sp.gov.br
———

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL 01/2024

Processo Licitatdrio n° 017/2024

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE TUPI PAULISTA - SP

OBJETO: CONTRATAQAO DE EMPRESA PARA A EXECUCAO DOS
SERVICOS ESPECIALIZADOS EM CONTABILIDADE PUBLICA, BEM
COMO OS DE DEPARTAMENTO PESSOAL, PRESTAQAO DE CONTAS AO
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO E OUTROS PARA A CAMARA
MUNICIPAL DE TUPI PAULISTA/SP, CONFORME QUANTIDADE E
ESPECIFICAC()ES CONSTANTES DO ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
deste Edital.

VALOR MAXIMO TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAC}AO: R$ 10.120,00
(dez mil, cento e vinte reais) mensais e R$ 121.440,00 (cento e vinte e um mil,
guatrocentos e quarenta reais) anuais (12 meses).

DATA DA SESSAO PUBLICA: Dia 17/01/2025 as 10:00.
CREDENCIAMENTO: 17/01/2025, das 10:00 as 10:30.

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: de 16/12/2024 até 17/01/2025 as 10:30.
ABERTURA E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS: 17/01/2025 as 10:45.

INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS (LANCES VERBAIS): 17/01/2025
as 11:00.

O procedimento licitatdrio sera conduzido pelo Sr. Erico da Silva Castro, Pregoeiro/Agente
de Contratacdo, com auxilio da equipe de apoio.

Para todas as referéncias de tempo seréa observado o horério de Brasilia/DF.

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL MENSAL.

PREFERENCIA ME/EPP E EQUIPARADAS: SIM.

ESCLARECIMENTOS: Através do telefone (18) 3851-1975 e e-mail
contato@camaratupipta.sp.gov.br, no horario das 08:00 as 11:00 e das 13:00 as 17:00,
de segunda a sexta-feira, exceto feriados.

A integra do presente edital se encontra disponivel no Mural de Avisos da Camara
Municipal e no  site https://www.camaratupipta.sp.gov.br/publicacoes-
oficiais?type=LICITACAO.
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EDITAL

CAMARA MUNICIPAL DE TUPI PAULISTA - SP

PREGAO PRESENCIAL N° 01/2024
(Processo Administrativo n° 17/2024)

A Presidente da Camara Municipal torna publico que a CAMARA MUNICIPAL DE
TUPI PAULISTA, pessoa juridica de direito publico inscrita no CNPJ:
01.553.985/0001-45, situada na Rua D. Pedro IlI, n° 357, Centro, TUPI
PAULISTA/SP, CEP: 17.930-000, e-mail: contato@camaratupipta.sp.gov.br, realizara
licitacio, na modalidade PREGAQ, na forma PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO
GLOBAL MENSAL, nos termos da Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021, e demais
legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condic¢des estabelecidas neste Edital e
que para tanto estara recebendo a partir da publicacdo deste edital os envelopes
contendo a DOCUMENTAGCAO e as PROPOSTAS até as 10:30 do dia 17/01/2025 na
Secretaria da Camara Municipal, situada na Rua D. Pedro II, n° 357, Centro, TUPI
PAULISTA/SP, CEP: 17.930-000, sendo que a abertura dos envelopes se dard as
10:45 do dia 17/01/2025, seguida da FASE DE LANCES VERBAIS entre os
licitantes presentes presencialmente, na Sala do Cidaddo ‘“Valdemar Cenedese”,
também localizada na Camara Municipal de Tupi Paulista, situada na Rua D. Pedro II,
n° 357, Centro, TUPI PAULISTA/SP, CEP: 17.930-000.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitaghio é PREGAO PRESENCIAL para a
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A EXECUCAO DOS SERVICOS
ESPECIALIZADOS EM CONTABILIDADE PUBLICA, BEM COMO OS DE
DEPARTAMENTO PESSOAL, PRESTACAO DE CONTAS AO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO E OUTROS PARA A CAMARA MUNICIPAL DE TUPI
PAULISTA/SP, CONFORME QUANTIDADE E ESPECIFICACOES
CONSTANTES DO ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA deste Edital.

2. DAPARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar da presente licitacdo qualquer empresa do ramo objeto deste
certame, que satisfaca as exigéncias constantes deste Edital e seus anexos, inclusive quanto
a documentacéo.

2.2. O licitante responsabilizar-se exclusiva e formalmente pelas declaracdes e lances
verbais efetuados em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e
seus lances verbais, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade da Camara Municipal por eventuais danos decorrentes de uso
indevido de credenciais de acesso e documentos, ainda que por terceiros.
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2.2.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo
no momento da habilitagéo.

2.3.  NAao poderéo participar desta licitacao:

2.3.1.  Aquele que ndo atenda as condicOes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.3.2.  Licitante que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de sangéo que lhe foi imposta;

2.3.3.  Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau;

2.3.4.  Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.3.5.  Licitantes que nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com tréansito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil,
por submisséo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista;

2.3.6.  Agente publico do drgdo ou entidade licitante;

2.3.7.  Pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.3.8. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao;

2.3.9. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situacOes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou ap0s 0 exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do
art. 9° da Lei Federal n° 14.133. de 2021.

2.4.  Os impedimentos do item anterior serdo também aplicados aos licitantes que atuem
em substituicdo a outro licitante, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.5. Em licitacbes e contrataches realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo
financeiro intemacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo
podera participar licitante que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou
que seja declarada inidénea nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

2.6. A vedacdo de que trata o item 2.3.3 estende-se a terceiro que auxilie a conducédo da

contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.
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3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O credenciamento dar-se-a a partir das 10:00 do dia 17/01/2025, com documento
que comprove a existéncia dos necessarios poderes para representar a empresa, formular
propostas verbais e praticar todos os atos inerentes ao certame, acompanhado de Cédula de
Identidade ou documento equivalente, para conferéncia dos dados com aqueles informados
no documento de credenciamento.

3.1.1.  Como modelo de documento para cumprimento do disposto no item anterior o
licitante interessado podera utilizar como referéncia o “ANEXO VI — MODELO DE
CREDENCIAMENTO?, constante deste edital, sendo que caso o representante ndo seja
sdcio ou diretor, tal instrumento particular deve ter as assinaturas reconhecidas em cartorio.

3.1.2. A documentacao referente ao credenciamento devera ser apresentada FORA dos
envelopes PROPOSTA e DOCUMENTACAO DE HABILITACAO.

3.2. O credenciamento do representante da licitante devera ser efetuado da seguinte
forma:

3.2.1. No caso do representante ser socio ou diretor da empresa, 0 mesmo devera
apresentar o Ato Constitutivo, Contrato Social e se houver as alteracGes contratuais ou
Estatuto da mesma.

3.2.2.  Caso o representante ndo seja socio ou diretor, o seu credenciamento far-se-4 através
de instrumento publico ou particular com assinaturas reconhecidas em cartorio.

3.3.  Os documentos necessarios ao credenciamento deverdo ser apresentados em
original, por qualquer processo de coOpia autenticada por tabelido de notas ou cdpia
acompanhada de via original para autenticacdo pelo Pregoeiro ou por membro da Equipe
de Apoio.

3.3.1. Os documentos expedidos pela Internet deverdo ser originais, vedada a copia
fotostatica.

4. DA APRESENTAQAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

4.1. Os envelopes contendo as PROPOSTAS e a DOCUMENTACAO deverdo ser
protocolados até as 10:30 do dia 17/01/2025 na Secretaria da Camara Municipal, situada na
Rua D. Pedro Il, n° 357, Centro, TUPI PAULISTA/SP, CEP: 17.930-000, em envelopes
lacrados e indevassaveis, com a seguinte inscricao:
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Envelope n° 01: PROPOSTA DE PRECOS
Razéo Social da empresa Licitante — CNPJ da Licitante
EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 01/2024

PROCESO ADMINISTRATIVO LICITATORIO N° 017/2024
CAMARA MUNICIPAL DE TUPI PAULISTA/SP

Envelope n° 02: DOCUMENTOS DE HABILITAQAO
Razéo Social da empresa Licitante — CNPJ da Licitante
EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 01/2024

PROCESO ADMINISTRATIVO LICITATORIO N° 017/2024
CAMARA MUNICIPAL DE TUPI PAULISTA/SP

4.2. Havendo remessa via postal dos envelopes, a licitante ndo credenciada
pessoalmente ndo poderd participar da fase dos lances verbais, permanecendo a sua
proposta escrita.

4.3. DA PROPOSTA DE PRECOS

4.3.1. A proposta deverda obedecer rigorosamente os termos deste Edital, ndo sendo
consideradas aquelas que apresentarem servicos diferentes dos solicitados ou fizerem
referéncias a propostas de concorrentes, implicando em sua imediata rejeicéo.

4.3.2. A proposta devera ser elaborada de acordo com as diretrizes estabelecidas neste
Edital, com as especificacdes dos servicos, seu preco em algarismos, ja incluidos, nos
mesmos, todos os impostos, seguros, fretes e demais necessarios ao fornecimento dos
servicos licitados.

4.3 A proposta deverd ser apresentada nos termos do “ANEXO V — MODELO DE
PROPOSTA DE PRECOS”, em 01 (uma) via de igual teor, sem emendas, rasuras ou
entrelinhas, devidamente assinada pelo representante legal da empresa, devendo conter as
seguintes informacdes:

e Razdo Social da empresa, endereco e n.° do CNPJ da proponente;

e Valores globais mensal e anual (12 meses), em moeda corrente nacional, sendo
admitidas apenas 02 (duas) casas decimais ap6s a virgula, onde estejam incluidas todas as
despesas com impostos, seguros, fretes e demais necessarios ao fornecimento dos servicos
licitados.
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4.3.3. Seré desclassificada a proposta desconforme com as diretrizes e especificacbes
prescritas neste Edital, ou cujos pregos sejam inexequiveis ou excessivos.

4.3.4. A validade da proposta é de 60 (sessenta) dias, o qual sera contado a partir da data
da sessdo de abertura dos envelopes. Na contagem do prazo excluir-se-&4 o dia de inicio e
incluir-se-& o dia de vencimento.

4.3.5. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3.6. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributérios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucédo do objeto.

4.3.7.  Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances verbais,
serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracéo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.3.8. Os licitantes somente poderdo retirar ou substitutr a proposta ou, na hipétese de
a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances verbais e de
julgamento, os documentos de habilitacio, APENAS ATE A ABERTURA DA SESSAO
PUBLICA.

4.4. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.4.1. Os documentos de habilitacdo deverdo obedecer rigorosamente os termos deste
Edital, devendo ser apresentados DENTRO do Envelope n° 02: DOCUMENTOS DE
HABILITACAO e consistem nos documentos de:

a) Habilitacdo Juridica;

b) Habilitacdo Fiscal e Trabalhista;

c) Habilitacdo Econémico e Financeira;

d) Qualificacdo Técnica;

e) Declaracdo preenchida e assinada constante do ANEXO Il - MODELO DE
DECLARACAO UNIFICADA deste Edital, declarando:

e ainexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica, abstendo-se de atos que frustrem a finalidade da presente contratacéo;

e 0 enquadramento na condi¢do de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, nos termos
da Lei Complementar n°® 123, de 2006; [SOMENTE ASSINALAR SE FOR
MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE]

e 0 pleno conhecimento e subordinagdo as condigdes gerais da contratagdo, direcionado aos
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principios da boa-fé objetiva e interesse publico, inerentes aos procedimentos de
contratagdo publica;

e declara estar de acordo com todos os termos do Pregdo Presencial n° 01/2024 e de todos
0s seus anexos, todos de seu integral conhecimento, pelo que, caso vitoriosa, assinara o
Contrato do qual constitui parte integrante do referido Pregdo e seus anexos, concordando
com todas as suas clausulas e condi¢des, em todas as fases desta Licitagao.

e 0 cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 63, inciso IV da Lei 14.133/21, se
couber; e

e 0 cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988 e
no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021, no que tange a proibicdo de trabalho
noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de
dezesseis anos, salvo na condigéo de aprendiz, a partir de quatorze anos.

4.4.2. A falsidade das declaragdes sujeitara o licitante as sancOGes previstas na Lei
Federal n° 14.133 de 2021, e neste Edital e seus anexos.

4.4.3.  Quanto a Habilitacdo Juridica

a) Firma individual: Cedula de Identidade e Inscricdo Comercial, com prova de registro
na Junta Comercial ou reparticdo correspondente;

b) Sociedade Mercantil: Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e
alteracdes subsequentes ou consolidacBes devidamente registradas no érgao competente;

c) Sociedade por Acdes: Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e
alteracdes subsequentes ou consolidacGes devidamente registradas no 6rgdo competente,
acompanhados da ata regularmente arquivada da assembleia de eleicdo da ultima diretoria;

d) Sociedade Civil: inscricdo do Ato Constitutivo no 6rgdo competente, acompanhada de
prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacdo, devidamente arquivado, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo érgdo competente.

4.4.4,  Quanto a Habilitacdo Fiscal e Trabalhista

a)  Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, da sede

do licitante, através de certiddes expedidas pelos 6rgdos competentes, que estejam dentro
do prazo de validade expresso na propria certiddo, conforme relacdo a seguir:
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a.1l) Certiddo Conjunta de Quitacdo de Tributos Federais — fornecidos pela Receita Federal
e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional;

a.2) Certidao Negativa expedida pela Fazenda Estadual;
a.3) Certiddao Negativa expedida pela Fazenda Municipal da sede do licitante;

b) Prova de situacdo regular perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico, FGTS
(Lei 8.036 de 11.05.90), através da apresentacdo do CRF — Certificado de Regularidade
do FGTS;

c) Prova de situacdo regular perante o Instituto Nacional de Seguridade Social —
INSS, através da apresentacdo da CND — Certiddo Negativa de Débito (Conjunta);

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, comprovando a inexisténcia
de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

4.45. Quanto a Habilitagdo Econémico e Financeira

a) Certidao Negativa de Faléncia e Concordata, em vigor expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa Juridica.

4.4.6. Quanto a Qualificacdo Técnica

4.3.5.1. A empresa licitante devera apresentar atestado de capacidade técnica, pertinente e
compativel com o objeto desta licitacdo, podendo 0 mesmo ser emitido por pessoa juridica
de direito publico ou privado e caso o atestado seja emitido por pessoa juridica de direito
privado, deverd obrigatoriamente ser apresentado com firma reconhecida em cartério. A
empresa licitante devera ainda comprovar a prestacdo do servi¢o constante do atestado por
meio de coOpias dos respectivos contratos e/ou notas fiscais.

4.35.1.1. O atestado de capacidade técnica devera seguir o modelo constante do
“ANEXO VII - MODELO DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA”.

4.3.5.2. A empresa licitante também deverd comprovar a qualificacdo técnica exigida
mediante apresentacdo de registro ou inscricdo do licitante no conselho regional de
contabilidade, dentro da validade.
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5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES VERBAIS

5.1. No dia, hora e local designado neste edital, na presenca dos licitantes e demais
pessoas presentes ao ato publico, o Pregoeiro receberd, em envelopes distintos,
devidamente identificados, lacrados e protocolizados na Secretaria da Camara Municipal,
0s documentos exigidos para a habilitacdo e as propostas.

5.2.  Havendo remessa via postal dos envelopes, a licitante ndo credenciada
pessoalmente ndo poderd participar da fase dos lances verbais, permanecendo a sua
proposta escrita.

5.3. Da sessdo publica do pregdo serd lavrada pelo pregoeiro ata circunstanciada,
contendo, sem prejuizo de outros, o registro dos licitantes credenciados, das propostas
escritas e verbais apresentadas, na ordem de classificacdo, da analise da documentagéo
exigida para habilitacdo e dos recursos interpostos.

5.4.  Em nenhuma hipotese serdo recebidas documentacdo e propostas fora do prazo
estabelecido neste edital.

5.5.  Verificada a conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, o Pregoeiro
classificarda o autor da proposta de menor preco e aqueles que tenham apresentado
propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento), relativamente a
de menor preco.

5.6. Quando ndo forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de precos nas
condicBes definidas no item anterior, o pregoeiro classificara as melhores propostas
subsequentes, até 0 maximo de trés, para que seus autores participem dos lances verbais,
quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas escritas.

5.7. Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem pre¢os iguais, sera realizado
sorteio para determinacdo da ordem de oferta dos precos.

5.8. Em seguida, serd dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos
proponentes, que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e
decrescentes.

5.9. O pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior
preco e 0s demais, em ordem decrescente de valor.

5.10. E vedado a oferta de lance com vista a0 empate.

5.11. A desisténcia em apresentar lance, quando convocado pelo pregoeiro, implicara a

exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo preco
apresentado pelo licitante, para efeitos de ordenacdo das propostas.
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5.12. Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacao.

5.13. O encerramento da etapa competitiva dar-se-a4 quando, indagados pelo pregoeiro, 0s
licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

5.14. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o
pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e
valor, decidindo motivadamente a respeito.

5.15. Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatorias, o pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e a habilitacdo do proponente, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto do certame.

5.16. DA NEGOCIACAO

5.16.1. Nas situacOes previstas nos itens 5.13 e 5.14, o pregoeiro podera negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor.

5.16.2. Encerrada a etapa de lances verbais da sessdo publica, na hipotese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo, 0 pregoeiro podera negociar
condicdes mais vantajosas, apés definido o resultado do julgamento.

5.16.3. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado mesmo apos a
negociacdo for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego
méaximo (média de mercado) definido pela Camara Municipal.

5.12.2. A negociacdo sera realizada durante a sessdo publica, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

5.12.3. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e constara da ata da
sessdo publica.

5.12.4. Apos a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento
da proposta.
6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. O critério para julgamento das propostas serd 0 de MENOR PRECO GLOBAL
MENSAL, desde que atendidas as especificagbe constantes deste Edital.

6.2. Encerrada a etapa de negociacdo, 0 pregoeiro verificard se o licitante

Pagina 10 de 71



ANt
Rua D. Pedro Il, n2 357 - Fone (18) 3851-1975 - Fone/Fax 3851—4_354 - CEP 17.930-000
E-mail: cmtupipta@uol.com.br - contato@camaratupipta.sp.gov.br

C.N.P.J.: 01.553.985/0001-45
Site: www.camaratupipta.sp.gov.br
-

provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicBes de participacdo no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei Federal n° 14.133/2021 e legislagéo
correlata, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impega a participagdo no
certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF ou equivalente;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido:
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1&ordenarPor=nomeSanci
oado&direcao=asc

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido:
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=2&ordenarPor=nomeSanci
onado&direcao=asc

6.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu s6cio majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992.

6.2.2. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.3. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

6.2.4. Nestas hipoteses, 0 licitante sera convocado  para manifestacdo
previamente a uma eventual desclassificacao

6.2.5. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta
de condicao de participacao.

6.3. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado
de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio.

6.4. Verificadas as condicdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao
objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacao
dste Edital ou seus anexos.

6.4.1. Seradesclassificada a proposta vencedora que:
a) Contiver vicios insanaveis;
b) Ndo obedecer a especificagbes técnicas contidas no “ANEXO I - TERMO DE

REFERENCIA”;
c) Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
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contratacéo;

d) Néo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

e) Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

6.4.2. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragéo.

6.4.3. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada apds
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

a) Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
b) Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para
que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.6. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacfes do
objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante da area especializada
no objeto.

7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Sendo aceitavel a proposta de menor prego, sera aberto o envelope contendo a
documentacédo de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmacgéo das suas
condicdes de habilitacao.

7.2.  Serdo inabilitados os licitantes que ndo apresentarem a documentacdo em situacao
regular, conforme estabelecido neste Edital.

7.3.  N&o serdo motivos de desclassificacdo simples omissfes que sejam irrelevantes
para o atendimento da proposta, que ndo venham causar prejuizo a administracdo e nem
firam os direitos dos demais licitantes.

7.4. A data a ser considerada para a analise das condicdes de habilitacdo, na hipotese de
haver outras sessdes, serd aquela estipulada para o recebimento dos envelopes, devendo,
contudo, ser sanadas, anteriormente a contratacdo, quaisquer irregularidades a elas
referentes, que se apresentarem apos aquela data.

7.5. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo deverdo ser apresentadas
presencialmente, nos termos deste instrumento convocatorio.

7.6.  Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as

exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducéo livre.
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7.7. Os documentos necessarios ao credenciamento e a habilitacdo deverdo ser
apresentados em original, por qualquer processo de cOpia autenticada por tabelido de notas
ou clpia acompanhada de via original para autenticacdo pelo Pregoeiro ou por membro da
Equipe de Apoio.

7.7.1. Os documentos expedidos pela Internet deverdo ser originais, vedada a cdpia
fotostética.

7.8.  Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por érgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei Federal n® 14.133/2021.

7.9.  Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das infomiaces prestadas, na forma da lei
(art. 63, I, da Lei Federal n°®14.133/2021).

7.10. Sera verificado se o licitante apresentou, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.11. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

7.12. E de responsabilidade do licitante conferir a exatidio de seus documentos de
habilitacdo e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacéao, devendo
proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

7.12.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacéo no
momento da habilitacéo.

7.13. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

7.14. A verificacdo das exigéncias dos documentos de habilitacdo somente sera feita em
relacéo ao licitante vencedor, ndo eximindo todos os licitantes interessados em participar do
certame de protocolar anteriormente a sessdo publica do Pregdo Presencial os envelopes de
proposta e dos documentos de habilitacéo.

7.15. Apos a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicao
ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para Lei Federal
n° 14.133/2021, art. 64):
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a) Complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necesséria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

b) Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento
das propostas;

7.16. Na andlise dos documentos de habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficicia para fins de
habilitacéo e classificagéo.

7.17. Na hip6tese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo de convocacéo.

7.18. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

7.19. A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como
condicdo para participacdo na licitacao.

7.20. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada,
ndo cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de
fatos supervenientes ou sé conhecidos apos o julgamento.

7.21. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.

8. DA PREFERENCIA DE CONTRATACAO PARA AS MICROEMPRESAS E
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

8.1. Em relacdo a participacdo prioritaria de microempresas e empresas de pegqueno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances verbais, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos do disposto nos arts. 44 e 45 da
Lei Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

8.2. Entende-se por empate aquelas situacbes em que as propostas apresentadas pelas
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores ao melhor preco.

8.3.  No caso de empate entre duas ou mais propostas proceder-se-a da seguinte forma:
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8.3.1. A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situacéo
em que serd adjudicado em seu favor o objeto licitado.

8.3.2. Néo ocorrendo a contratacdo da Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, na
forma subitem anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem
na hipdtese do subitem 8.2 deste Edital, na ordem classificatoria, para o exercicio do
mesmo direito.

8.3.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 8.2
deste Edital, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que, primeiro,
poderé apresentar melhor oferta.

8.4. Na hipétese da ndo contratacdo nos termos previstos no subitem 8.3, 0 objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

8.5. O disposto no subitem 8.4 somente se aplicard quando a melhor oferta inicial ndo
tiver sido apresentada por Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.

8.6. A Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, de acordo com o artigo 43 da Lei
Complementar n° 123/06, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

8.7.  Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado,
a mesma, o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito e emissdo de eventuais Certiddes Negativas ou Positivas com
efeito de Certiddo Negativa.

8.8. Entende-se o termo “declarado vencedor” de que trata a clausula anterior, o
momento imediatamente posterior a fase de habilitagéo.

8.9. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anteror
implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancGes previstas neste
edital e na Lei 14.133/2021, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a
licitacdo.

8.10. A empresa que ndao comprovar a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno
porte, no ato da Habilitacdo, conforme Edital, ndo tera direito aos beneficios concedidos
pela Lei Complementar n° 123/2006.

8.11. As disposic@es a que se referem Lei 123/2006, ndo serdo aplicadas:

a)  No caso de licitacdo para aquisi¢do de bens ou contratagdo de servigcos em geral, ao
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item cujo valor estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte;

b) No caso de contratacdo de obras e servi¢os de engenharia, as licitacdes cujo valor
estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

8.12. A obtencdo de beneficios a que se refere a Lei 123/2006 fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da
licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

8.13. Nas contratagBes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, sera considerado o
valor anual do contrato na aplicacdo dos limites.

9. DOS RECURSOS

9.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, quando Ihe sera concedido o prazo de 3 (trés) dias
para a apresentacdo das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contrarrazfes em igual nimero de dias, que comecardo a correr
do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata aos autos.

9.2. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacéo ou revogacéo da licitacdo, observara o disposto no art.
165 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

9.3. Os recursos deverdo ser encaminhados via correspondéncia,
protocolados na Secretaria da Camara Municipal ou enviados para o e-mail
contato@camaratupipta.sp.gov.br.

9.4. O prazo recursal € de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacdo ou de
lavratura da ata.

9.5.  Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitacdo do licitante a intencdo de recorrer devera ser manifestada
imediatamente, sob pena de preclusdo e nos demais casos 0 prazo para apresentacdo das
razdes recursais serd iniciado na data de intimacdo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou
inabilitacdo.

9.6. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.
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9.7.  Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

9.8. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera
de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da
interposicdo do recurso, assegurada & vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.

9.9. Orrecurso e o pedido de reconsideragéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.10. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.11. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados
mediante requerimento.

9.12. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
autoridade competente homologara a adjudicacéo para determinar a contratacao.

10. DA CONTRATACAO

10.1. A vigéncia, os requisitos de contratacgido e o MODELO DE EXECUCAO
CONTRATUAL DO OBIJETO (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e art. 40, §1°, inciso II, da Lei
Federal n° 14.133/2021) sdo os constantes do TERMO DE REFERENCIA (ANEXO 1) e
sdo parte integrante deste edital independentemente de transcrigéo .

10.2. A adjudicataria devera, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data da
homologacéo ou de convocacéo via Correios ou e-mail, o que acontecer por ultimo, assinar
0 Termo de Contrato.

10.3. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado e aceito
pela Administracdo Municipal.

10.4. A recusa injustificada da licitante vencedora em assinar o contrato no prazo
estabelecido no item anterior caracterizard o descumprimento da obrigacdo assumida, sem
prejuizo das sancOes estabelecidas neste edital.

10.5. Sera facultado a Administracdo, quando o convocado ndo assinar o termo de
contrato ou ndo aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condicoes
estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
celebracdo do contrato nas condi¢cdes propostas pelo licitante vencedor.

10.6. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocagdo para
a contratacéo, ficardo os licitantes liberados dos compromissos assumidos.
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10.7. Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nas condi¢des propostas
pelo licitante vencedor, a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual
atualizacdo nos termos do edital, poderé:

a) convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de classificacao,
com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario;

b) adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢cbes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociacdo de melhor
condicg&o.

11. DAS SANCOES E INFRACOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O regime sancionatério e casos de rescisdo constam do item 14 do TERMO DE
REFERENCIA (ANEXO 1) e sdo parte integrante deste edital independentemente de
transcricdo, sendo que o Contrato também podera ser rescindido em conformidade com o
disposto no art. 137 e seguintes da Lei Federal n 14.133/2021.

12 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE
ESCLARECIMENTO

12.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei Federal n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias
uteis antes da data da abertura do certame.

12.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao Gltimo dia util anterior a
data da abertura do certame.

12.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por escrito
mediante protocolo na Secretaria da Camara Municipal em horério de expediente ou por
forma eletrénica, pelo seguinte e-mail: contato@camaratupipta.sp.gov.br.

12.4. As impugnaces e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos
no certame, salvo decisdo em contrario do Agente de ContratacGes (Pregoeiro).

12.5. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao € medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacdo.

12.6. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame e demais atos.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. O Presidente da Camara reserva-se o direito de anular ou revogar a presente
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licitacdo, nos casos previstos em Lei, ou de homologar o seu objeto no todo ou em parte,
por conveniéncia administrativa, técnica ou financeira, sem que, com isso caiba aos
proponentes o direito de indenizagao ou reclamacédo de qualquer natureza.

13.2. A homologagdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

13.3. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo
haja comunicacdo em contrério, pelo Pregoeiro.

13.4. E fundamental a presenca do licitante ou de seu representante, para o exercicio dos
direitos de ofertar lances verbais e manifestar intencéo de recorrer, sendo que cada licitante
sO podera ser representado por uma Unica pessoa.

13.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratag&o.

13.6. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Camara Municipal de Tupi Paulista/SP ndo serd, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo
licitatorio.

13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o0 do vencimento. SO se iniciam e vencem o0s prazos em dias de
expediente na Administracao.

13.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados 0s
principios da isonomia e do interesse publico.

13.9. As decisbes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunicacdo que comprove o recebimento e também
serdo publicadas no Mural de Avisos da Camara Municipal e no site
https://www.camaratupipta.sp.gov.br/publicacoes-oficiais?type=LICITACAO.

13.10. A participacdo do proponente nesta licitacdo implica a aceitacdo de todos os termos
deste Edital.

13.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.12. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Pregoeiro, com observancia da Lei Federal
n° 14.133/2021.

13.13. Fica reservado ao Presidente da Camara Municipal de Tupi Paulista/SP, o direito de
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revogar ou anular parcial ou totalmente o presente Pregéo Presencial, sem qualquer direito
de indenizacdo aos licitantes. Ap6s a declaracdo de vencedor da licitacdo, ndo havendo
manifestacdo dos licitantes quanto a intencdo de interposicdo de recurso, 0 pregoeiro
adjudicara o objeto licitado, que posteriormente serd submetido a homologacdo pelo
Presidente da Camara.

13.14. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horério de Brasilia — DF.

13.15. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no endereco eletrdnico
https://www.camaratupipta.sp.gov.br/publicacoes-oficiais?type=LICITACAO.

13.16. Maiores informacdes e cOpia do Edital poderdo ser obtidas junto ao Setor de
Compras da Camara Municipal de Tupi Paulista/SP, sito a Rua D. Pedro Il, n® 357, fone
(18) 3851-1975, em horério de expediente.

13.17. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

11.1.1. ANEXO | — Termo de Referéncia;

11.1.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar;

11.1.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;

11.1.3. ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA

11.1.4. Aneao |V - Modelo de Declaracdo de Cumprimento de Requisitos
de Habilitacao;

11.1.5. Anexo V - Modelo da Proposta de Precos;

11.1.6. Anexo VI - Modelo de Credenciamento;

11.1.7. Anexo VII — Modelo de Atestado de Capacidade Técnica;

11.1.8. Anexo VIII - Resolucdo n.° 02/2023, de 14 de Marco de 2023, que

“Regulamenta o disposto no artigo 20 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para
estabelecer o enquadramento dos bens de consumo adquiridos para suprir as
demandas da Camara Municipal de Tupi Paulista nas categorias de qualidade de
comum e de luxo”.

TUPI PAULISTA/SP, 13 de dezembro de 2024.

JOANA APARECIDA RAMOS GARCIA GRAVA
Presidente da Camara Municipal
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

(Processo Administrativo Liciatorio n® 017/2024)

DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei
Federal n°. 14.133/2021).

1. ORGAO INTERESSADO E LOCALIZACAO

Orgéo Interessado: CAMARA MUNICIPAL DE TUPI PAULISTA/SP.
Localizagéo: Rua D. Pedro Il, n° 357, Centro — Tupi Paulista/SP — CEP: 17.930-000.
Telefone: (18) 3851-1975.

2. DO OBJETO

2.1. E objeto do presente processo administrativo licitatorio a “CONTRATACAO
DE EMPRESA PARA A EXECUCAO DOS SERVICOS ESPECIALIZADOS EM
CONTABILIDADE PUBLICA, BEM COMO OS DE DEPARTAMENTO
PESSOAL, PRESTACAO DE CONTAS AO TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO E OUTROS PARA A CAMARA MUNICIPAL DE TUPI
PAULISTA/SP”, de acordo com as especificaches e quantitativos previstos neste

Termo de Referéncia.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS DETALHADAS DO SERVICO (art. 6°,
XXIIIL, “i” ¢/c art. 40, §1°, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021)

3.1. A quantidade estimada, a descricdo e valores, seguem conforme tabela

colacionada abaixo:

DESCRICAO DOS SERVICOS: UNIDADE |QUANTIDADE
ltem n° 1. Movimentacdo Contébil e Financeira: Elaborar o SERVICO 12 (DOZE)
orcamento anual, efetuar toda escrituracio e assessoria PRESTADO MESES
contabil/financeira, forma de arquivamento dos documentos e
publicacdes obrigatorias.

Item n° 2. Departamento Pessoal: Elaborar a folha de pagamentodo SERVICO |12 (DOZE)
més e enviar recibos aos funcionarios, vereadores e autdbnomos, PRESTADO MESES
entregue até o final do més de competéncia. Inserir no sistema

IAUDESP informacdes relacionadas a folha de pagamento.

Iltem n° 3. Tribunal de Contas: Elaborar todas prestacdes de SERVICO 12 (DOZE)
contas mensais e anuais ao Tribunal de Contas através do sistema] PRESTADO MESES
IAUDESP, atendendo prontamente a quaisquer necessidades, bem como

elaborando defesas junto a este drgdo em conjunto com o

departamento juridico.
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Iltem n° 4. Encargos Sociais: Entregar todas as guias de tributos, SERVICO 12 (DOZE)
recibos de pagamento e conexos, em tempo habil para seu devido PRESTADO MESES
pagamento, bem como assessorar a Camara Municipal junto a

Orgdos governamentais, quando necessario.

Item n° 5. Livros Fiscais: Imprimir todos livros fiscais e SERVICO |12 (DOZE)
contabeis, encaminhar para encadernar e providenciar seus) PRESTADO MESES
devidos registros se necessario.

Iltem n° 6. Balangos e Acompanhamento Or¢camentéarios e Financeiro: SERVICO 12 (DOZE)
Elaborar os balangos anuais, bem como seus demonstrativoss PRESTADO MESES
financeiros exigidos pelo Tribunal de Contas, assim como realizar o

acompanhamento Or¢amentdrio e Financeiro da Camara Municipal.

Item n° 7. Bens Patrimoniais: Assessorar o andamento dos bens SERVICO |12 (DOZE)
patrimoniais quanto a sua devida marcacdo, depreciacdo econtrole. PRESTADO MESES
Item n° 8. Sistemas AUDESP, SICONFI, Setor de Compras e Setor de SERVICO 12 (DOZE)
Licitacbes e Contratos Administrativos: Enviar arquivos com| PRESTADO MESES
informacdes nos sistemas AUDESP e SICONFI (contabilidade e

departamento pessoal) nos seus respectivos prazos, bem como

assessorar outras areas da Camara Municipal, especialmente o

Setor de Compras e Setor de Licitagdes e Contratos Administrativos.

I[tem n°® 9. Reunides da Camara: Quando solicitado comparecer SERVICO 12 (DOZE)
nas reunides prestando esclarecimentos se necessario. PRESTADO MESES
VALOR TOTAL (GLOBAL) R$ 10.120,00 (dez mil, cento e vinte reais)

MENSAL ESTIMADO (MAXIMO|

MENSAL)

VALOR TOTAL (GLOBAL)ANUAL| R$ 121.440,00 (cento e vinte e um mil, quatrocentos e
(12 MESES) ESTIMADO (MAXIMOlquarenta reais)

ANUAL)

3.2. 0O(s) servico(s) a ser(em) adquirido(s) enquadra(m)-se na classificacdo de

comum, ou seja, cujos padrdes de desempenho e qualidade sdo objetivamente definidos,
nos termos do art. 6°, XIl1l, da Lei Federal n° 14.133/2021.

3.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto Federal n° 10.818, de 2021 e Resolucdo n° 02/2023 da Céamara
Municipal de Tupi Paulista/SP, de 14 de marco de 2023, sendo esta um dos anexos do
Edital de Pregdo Presencial.

3.4.  Acontratacdo sera realizada com fundamento na Lei Federal n°® 14.133/2021, Lei
Complementar n° 123/2006 e resolucGes da Camara Municipal sobre a matéria, sendo
estas anexos do Edital de Pregdo Presencial quando pertinentes ao certame.
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4, DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

4.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura
do contrato, prorrogavel por iguais e sucessivos periodos, respeitada a vigéncia maxima
decenal (dez anos), desde que haja interesse publico, necessidade, disponibilidade
orcamentaria e financeira, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

4.2. A prorrogacdo de que trata o item anterior também é condicionada ao ateste, pela
autoridade competente, de que as condigdes e 0s pre¢cos permanecem vantajosos para a
Administracdo, permitida a negocia¢do com o contratado.

4.3.  Ficam desde ja cientes todos os interessados em participar do presente certame -
e em especial o futuro fornecedor a ser contratado — e portanto cientificados de que se
encontra em andamento nas vias judiciais (Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo)
0 Processo Judicial n® 1002452-26.2022.8.26.0638 (Acéo Civil Pablica) (em fase de
apelacdo sob n° 0032668-87.2024.8.26.0000), de autoria do Ministério Publico do
Estado de Séo Paulo, que tem como requeridos a Camara Municipal de Tupi Paulista/SP
e a atual empresa prestadora dos servicos de contabilidade a Camara Municipal, empresa
PONTES E BOZZO ASSESSORIA E CONSULTORIACONTABIL S/C LTDA e
que possui como objeto pedido de obrigacdo de fazer para o desligamento da atual
empresa de contabilidade e contratagdo via concurso publico de servidor efetivo num
prazo de 12 (doze) meses a contar da sentenca judicial.

4.4. Tal processo judicial foi julgado PROCEDENTE em 1° grau e se encontra em
fase de apelagdo com suspensédo dos efeitos da sentenca de primeiro grau, porém
existe a possibilidade de apds esgotados todos os recursos pertinentes a Camara
Municipal ser obrigada via ordem judicial a promover em prazo a ser determinado em
juizo (a principio em 12 (doze meses)) o desligamento de qualquer empresa de
contabilidade gue esteja com contrato em andamento para que seja contratado servidor
efetivo via concurso publico.

4.5. Diante do exposto, fica incluida expressamente como cladusula deste Termo
de Referéncia e parte do Edital do presente certame para todos os efeitos legais que
0 contrato com a empresa vencedora deste procedimento administrativo licitatorio
podera ser rescindido (encerrado) a qualquer tempo apds decisdo definitiva da qual ndo
caiba recurso e efetiva nomeacdo e contratacdo de pessoa fisica para o cargo efetivo de
contador da Camara Municipal de Tupi Paulista, cargo este que devera ser criado se
houver decisdo judicial definitiva para tanto, ndo cabendo dos licitantes ou empresa
contratada por este certame quaisquer reclamagdes, impugnacdes, compensagdes ou
indenizagdes de quaisquer tipos pelo encerramento contratual devido cumprimento de
decisdo judicial, conforme supracitado.
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4.6. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista o item 3.1. do Estudo
Teécnico Preliminar e este Termo de Referéncia.

5. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO - DESCRICAO DA
NECESSIDADE E JUSTIFICATIVA

5.1. A necessidade administrativa a ser atendida é a contratacdo de empresa para a
execucdo dos servicos especializados em contabilidade publica, bem como os de
departamento pessoal, prestacdo de contas ao Tribunal de Contas do Estado e
outros para a Camara Municipal de Tupi Paulista/SP (inciso | do § 1° do art. 18 da
Lei Federal n° 14.133/2021).

5.2.  Cémara Municipal de Tupi Paulista, por meio deste Termo de Referéncia tem por
finalidade atender o disposto na legislagdo vigente concernente as contratacdes publicas,
em especial ao artigo 37, inciso XXI da CF/88 e aos dispositivos da Lei Federal n°
14.133/2021 e alteracdes e Lei Complementar n° 123/2006.

5.3. Este objeto sera realizado através de licitacdo na modalidade Pregdo, na forma
Presencial, do tipo MENOR PRECO GLOBAL MENSAL, com fulcro nos artigos 6°,
XLI; 28, 1 e 176, todos da Lei Federal 14.133/2021.

5.4. Além das justificativas ja apresentadas no ETP (Estudo Teécnico Preliminar),
considerando as atuais e inimeras alterac@es na legislacdo e na forma de transferéncia de
informacBes ao Orgdo de controle interno e externo que impdem aos administrados a
necessidade de apoio técnico permanente.

5.5. Considerando a necessidade da prestacdo dos servigcos contabeis atinentes a area
de Orcamentos, Contabilidade, Financas, Administrativa, Planejamento, Recursos
Humanos e Compras, considerando as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado de
Séo Paulo quanto a obrigatoriedade da Camara de encaminhar dados informativos para
alimentacdo do sistema do SICOM/TCESP, SICONF1, ESOCIAL, EFD-REINF,
DCTFWEB e outros.

5.6. Considerando a necessidade de acompanhamento dos setores de Orcamentos,
Contabilidade, Financas, Administrativo, Planejamento, Recursos Humanos e Compras e
Licitacoes.

5.7.  Justifica-se, pois, a contratacdo de empresa para execu¢do do objeto do presente
certame.
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6. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei
Federal n°® 14.133/21

6.1. As condicbes da contratacdo de empresa para a execugdo dos Servigos
especializados em contabilidade publica, bem como os de departamento pessoal,
prestacdo de contas ao Tribunal de Contas do Estado e outros para a Camara Municipal
de Tupi Paulista/SP deverdo atender a descricdo da solugdo como um todo (item a
seguir), ao disposto neste Termo de Referéncia e seu apéndice (Estudo Técnico
Preliminar) e ao Edital de Pregdo Presencial e seus anexos.

6.2. A futura contratada deve fornecer toda a documentacdo e os dados necessarios
quando da execucdo dos servicos contratados, bem como prestar a Camara Municipal
verbalmente ou por escrito informacgdes especificas que visem esclarecer ou orientar a
correta prestacao dos servicos.

6.3.  Apresentar proposta de preco com a descricdo completa dos servicos e todas as
especificagdes minimas exigidas.

6.4. A proposta devera conter preco mensal e global para 12 (doze) meses.

6.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente no fornecimento dos servicos.

6.6. O critério de julgamento das propostas serd 0 de MENOR PRECO GLOBAL
MENSAL.

6.7. Comprovar a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal, social e trabalhista, a
qualificacdo técnica e a qualificagdo econémico-financeira, conforme Edital de Pregdo
Presencial e seus anexos.

1. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 6° inciso XXIII, alinea ‘c’ da Lei Federal n°
14.133/2021)

7.1. A solucdo que se pretente é a contratacdo de empresa para a execucdo dos
servicos especializados em contabilidade publica, bem como os de departamento pessoal,
prestacdo de contas ao Tribunal de Contas do Estado e outros para a Camara Municipal
de Tupi Paulista/SP, com base no Estudo Técnico Preliminar, nas condi¢6es fixadas neste
Termo de Referéncia e nas demais condi¢bes gerais que regem a modalidade de
contratacdo descrita no item abaixo (inciso VII do § 1° do art. 18 da Lei Federal n°
14.133/2021).
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7.2. O principal aspecto a ser observado no que se refere a opcao pela modalidade de
licitagdo é a possibilidade de se imprimir maior celeridade a contratacdo objeto do
presente Termo de Referéncia, sem prejuizo a competitividade. Sendo assim, a escolha da
solucdo pela modalidade Pregdo Presencial é a que melhor se adequa a aquisicdo do
objeto, tendo em vista que se tratam de servicos de contabilidade cujo padrbes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado.

7.3. A referida modalidade de Licitacdo (Pregdo) esta inserida nos artigos 28, | e 29
c/c art. 6° e 176, todos da Lei Federal 14.133/2021.

8. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL DO OBJETO (arts. 6°, XXIII,
alinea “e” e art. 40, §1°, inciso II, da Lei Federal n° 14.133/2021)

8.1.  Os servicos objeto deste certame deverdo ser prestados de forma presencial, e
ainda, sempre que solicitado pela Camara, de forma eletrénica, via acesso remoto.

8.2. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.2.1. Fornecer todas as informagdes disponiveis sobre o objeto deste TERMO DE
REFERENCIA e do Edital de Pregdo Presencial e seus anexos.

8.2.2. Prestar a CONTRATADA, quando necessario, quaisquer esclarecimentos
relativos ao objeto deste TERMO DE REFERENCIA e Edital de Pregéo
Presencial e seus anexos, de forma a otimizar a sua entrega e atendimento aos
preceitos de qualidade.

8.2.3.  Acompanhar o cumprimento das obrigacfes da CONTRATADA.

8.2.4. Verificar minuciosamente, a conformidade dos servigos prestados com as
especificagdes constantes na proposta, para fins de aceitacdo e recebimento.

8.2.5. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas nos servigos prestados, para que sejam refeitos, reparados ou
corrigidos.

8.2.6. Efetuar o pagamento mediante o recebimento pleno do objeto e apresentacdo da
Nota Fiscal com as devidas retencdes dos tributos devido, se necessario.
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8.3. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.3.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacfes constantes em sua
proposta, efetuando os servigos em perfeitas condicdes, conforme especificacdes, prazos
e local constantes em sua proposta, neste TERMO DE REFERENCIA e no Edital de
Pregdo e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal.

8.3.2.  Enviar DANFE, arquivo XML ou documento(s) equivalentes das notas fiscais
para 0 e-mail contato@camaratupipta.sp.gov.br.

8.3.3. O fornecedor sera obrigado a prestar os servi¢os durante a vigéncia do contrato
e na forma pactuada:

a) Dar ciéncia a Camara Municipal, imediatamente, e por escrito, de qualquer
anormalidade na execugéo dos servigos;

b) Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Camara Municipal, cujas
reclamacdes se obriga a atender prontamente;

c) A auséncia ou omissdo da fiscalizacdo da Cémara Municipal ndo eximira o
Fornecedor das responsabilidades previstas em contrato;

d) Aceitar, nas mesmas condicdes, 0S acréscimos ou supressdes da prestacdo de
servico, que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial da mesma;

e) N&o caucionar ou utilizar o presente contrato para qualquer operacdo financeira,
sem prévia e expressa autorizacdo da Camara Municipal de Tupi Paulista/SP;

f) Zelar para que o servico seja executado dentro dos padrdes de qualidade a eles
inerentes;

g) Assumir a responsabilidade pelos encargos sociais, fiscais e comerciais
resultantes do fornecimento mediante contrato;

h) Manter, durante o prazo de vigéncia do contrato e em compatibilidade com as
obrigac6es a serem assumidas, todas as condic@es de habilitacdo e qualificacdo exigidas.

8.4. DA SUBCONTRATACAO
8.4.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.
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9. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO OU INSTRUMENTO
EQUIVALENTE (art. 6°, XXIII, alinea “f”, da Lei Federal n® 14.133/21)

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes de acordo com as clausulas
avencadas e o constante neste TERMO DE REFERENCIA e no Edital de Pregdo
Presencial e seus anexos, assim como das normas da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei
Federal n° 14.133/2021, art. 115, caput).

9.2. O fiscal do contrato/instrumento anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do objeto, determinando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 117,
§1°).

9.2.1. A execucdo do objeto devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
designados ou pelos respectivos substitutos (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 117,
caput), a serem designados por meio de Portaria da Presidéncia da Camara.

9.3. O fiscal do contrato/instrumento informara a seus superiores, em tempo habil para
a adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

9.4. A CONTRATADA sera obrigada a reparar, corrigir, remover ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execuc¢do ou, se for o caso, de materiais nela
empregados (Lei Federal n° 14.133/2021, art. 119).

9.5, A CONTRATADA serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo/Camara Municipal ou a terceiros em razdo da execucdo do objeto, e ndo
excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo
CONTRATANTE (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 120).

9.6. Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do objeto (Lei Federal n°
14.133/2021, art. 121, caput).

9.7.  Ainadimpléncia da CONTRATADA em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais
e comerciais ndo transferirda a Administracdo/Camara Municipal a responsabilidade pelo
seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do contrato/instrumento equivalente (Lei
Federal n® 14.133/2021, art. 121, §1°).
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9.8. As comunicacbes entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, preferencialmente pelo uso
de mensagem eletrénica para o e-mail contato@camaratupipta.sp.gov.br.

9.9. A Céamara Municipal de Tupi Paulista podera convocar representante da empresa
para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.10. Apobs a assinatura do contrato, a Camara Municipal de Tupi Paulista podera
convocar 0 representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para
apresentacdo do Plano de Fiscalizacdo, caso exista, que podera conter informacdes
adicionais acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
CONTRATADA, quando houver, do metodo de afericdo dos resultados e das sancdes
aplicaveis, dentre outros.

9.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagéo
da empresa junto ao SICAF ou cadastro equivalente, caso exista, sendo que também serédo
exigidos a Certiddo Negativa de Debito (CND) ou Certiddo Positiva de Débitos com
Efeito de Negativa (CPDEN) relativa a Creditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido, Estadual e Municipal, assim como o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF)
e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

10.  CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6°, XXIII, alinea “g”, da
Lei Federal n® 14.133/21)

10.1. Em todos os fornecimentos, o pagamento podera ser feito por crédito em conta
corrente na instituicdo bancéaria, ou pela Tesouraria da Camara Municipal, em até 05
(cinco) dias, mediante apresentacdo da Nota Fiscal, devidamente aprovada, em
conformidade com o fornecimento.

10.1.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, creditada na conta
corrente da CONTRATADA, sendo que a Camara Municipal de Tupi Paulista
promoverd a retencdo, quando for o caso, de todo e qualquer tributo devido em
decorréncia do presente certame, na forma da legislacdo vigente.

10.2. A Camara pagara ao fornecedor o valor mensal ora contratado.
10.3. O Fornecedor devera, obrigatoriamente, emitir Nota Fiscal/Fatura com CNPJ

idéntico ao apresentado para fins de habilitacdo e consequentemente langado na Nota de
Empenho e no Contrato.
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10.4. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorregdes serdo devolvidas ao
Fornecedor e seu pagamento ocorrera em até 05 (cinco) dias apds a data de sua
reapresentacdo valida.

10.5. O Fornecedor deverad observar todas as normas legais vigentes, obrigando-se a
manter as condi¢des de habilitagdo exigidas no procedimento licitatorio que precedeu a
celebracéo do contrato.

11. DO REAJUSTE

11.1.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano contado da
data limite para a apresentacdo das propostas.

12. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

12.1.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano contado da
data limite para a apresentacdo das propostas.

12.1.2. As solicitac6es de reequilibrio econdémico-financeiro deverdo ser protocoladas na
Secretaria da Camara Municipal de Tupi Paulista ou encaminhadas via e-mail oficial da
Céamara Municipal ou via correio com Aviso de Recebimento, ndo sendo admitida
nenhuma outra forma de apresentagéo.

12.1.3. A Camara Municipal terd o prazo de 10 (dez) dias para analisar e decidir sobre as
solicitacOes de reequilibrio econdmico-financeiro.

12.1.4. O Contratado mantém-se obrigado a entregar os servicos, no valor atual do
contrato, durante o prazo de andlise da solicitacdo até a decisdo final da Autoridade
Superior.

13. GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL (art. 96 e seguintes da Lei
Federal n° 14.133/2021)

13.1.1. Ndo haverad exigéncia da garantia da contratacdo nos termos dos arts. 96 e
seguintes da Lei n® 14.133/21.
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14. REGIME SANCIONATORIO E CASOS DE RESCISAO

14.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

a) Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo/Camara Municipal, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao
interesse coletivo;

C) Dar causa a inexecucdo total do contrato;

d) Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

e) N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

h) Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante o Pregdo Presencial ou a execucdo do contrato;

)] Fraudar o Pregédo Presencial ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

J) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre 0s
fornecedores, em qualquer momento do certame.

14.3. O fornecedor que cometer qualquer das infracBes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, de forma conjunta ou isolada, apds devido processo
administrativo, garantido o contraditorio e a ampla defesa, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) adverténcia,

b) multa;

c) suspensdo temporéaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
a Administracdo, por prazo ndo superiora 2 (dois) anos.
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14.4. A penalidade de adverténcia serd aplicada quando ocorrer 0 descumprimento das
obrigacdes assumidas, desde que sua gravidade, a critério da Camara Municipal de Tupi
Paulista, mediante justificativa, ndo recomende a aplicacdo de outra penalidade, exceto
nos casos de reincidéncia dos fatos que ensejaram a adverténcia, quando devera ser
aplicada penalidade de multa na forma da alinea “c” do item abaixo.

14.5. A penalidade de multa seré aplicada nos seguintes casos e proporcdes:

a) recusa injustificada da adjudicataria em assinar, Se necessario, 0
contrato/instrumento equivalente/Nota de Empenho/Ordem de Servigo - OS no prazo
estabelecido: 10% (dez por cento) sobre o valor global do contrato/instrumento
equivalente/Ordem de Servico - OS;

b) atraso injustificado na entrega do objeto da licitacdo, ou parte dele, em relacéo ao
prazo estipulado: 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento), por dia de atraso, sobre
o valor do servigo ndo entregue, até no maximo de 10% (dez por cento), sobre o valor
global do contrato/instrumento equivalente/Nota Empenho/Ordem de Servigo - OS, 0
que podera ensejar a rescisdo contratual, a criterio da Camara Municipal;

c) ocorréncia de qualquer outro tipo de inadimpléncia ndao abrangido pelas alineas
anteriores: 10% (dez por cento) do valor global do contrato/instrumento
equivalente/Ordem de Servico - OS para cada evento.

14.6. A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais
sancOes e a sua cobranca ndo isentara a obrigacdo de indenizar eventuais perdas e danos.

14.7. Naaplicacdo das sangdes serdo considerados:

a) A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b)  As peculiaridades do caso concreto;

c)  Ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Osdanos que dela provierem para a Administracdo Publica/Camara Municipal;

e) A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgéos de controle.

14.7.1. As multas deverao ser recolhidas junto a Prefeitura Municipal de Tupi Paulista,
mediante guia especifica e apresentacdo de Comprovante de Recolhimento, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis a contar da intimacdo, podendo a Camara Municipal de Tupi Paulista
desconté-las, na sua totalidade ou em parte, do pagamento a ser efetuado ao fornecedor
e/ou da garantia prestada (quando for o caso).
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14.7.2. Se o valor a ser descontado for insuficiente, ficara o fornecedor obrigado a
recolher a importéncia devida no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da comunica¢do
oficial.

14.7.3. O valor total das multas, aplicadas na vigéncia do contrato/instrumento
equivalente/Nota de Empenho/Ordem Servico - OCS ndo poderéa ultrapassar 20% (vinte
por cento) do seu valor global, o que ensejara a sua rescisao.

14.7.4. A multa, aplicada apds regular processo administrativo, sera descontada da
garantia da respectiva CONTRATADA, caso prestada.

14.7.5. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda
desta, respondera a CONTRATADA pela sua diferenca, que sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Camara Municipal ou cobrada judicialmente.

14.7.6.  Os prazos para defesa prévia serdo de 5 (cinco) dias Uteis, nas hipdteses de
adverténcia, multa, rescisdo do contrato ou suspensdo temporaria de participar em
licitacdo e impedimento de contratar com a Camara Municipal e de 10 (dez) dias Uteis
na hipdtese de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica.

14.7.7.  As sangdes de suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracdo poderdo também ser aplicadas a
empresa ou ao profissional que:

a) tenha sofrido condenacédo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos de licitacao;

c) demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Camara Municipal de Tupi
Paulista em virtude de atos ilicitos praticados;

d) convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato ou
instrumento equivalente ou ndo entregar o objeto apo6s a confeccdo da Nota de Empenho;
e) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame, constante do Edital de
Pregdo Presencial;

f) apresentar documentacédo falsa;

g) ensejar o retardamento da execucao do objeto da licitacéo;

h) ndo mantiver a proposta;

i) falhar ou fraudar na execuc¢do do contrato;

Jj) comportar-se de modo inidéneo, inclusive com a pratica de atos lesivos a
Administracdo Publica previstos na Lei Federal n°12.846/2013.
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14.7.8. A Cémara Municipal de Tupi Paulista deverd informar os dados relativos as
sangdes por ela aplicada aos contratados de forma a manter atualizado o CEIS de que
trata o artigo 23 da Lei n® 12.846/2013.

14.7.9. Das penalidades de que trata este topico caberdo recurso ou pedido de
reconsideracao, dirigido ao Presidente da Camara com as devidas razdes.

14.7.9.1. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta
por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e
intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

14.7.9.2. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o
qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao
a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte)
dias uteis, contado do recebimento dos autos.

14.7.9.3. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da
sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data da intimacéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do seu recebimento.

14.7.9.4. O recurso e o pedido de reconsideracgdo terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

14.7.9.5. A aplicacdo das sancbes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacédo de reparacdo integral dos danos causados.
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15. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso
XXIII, alinea ‘h’, da Lei Federal n° 14.133/2021)

15.1. DEFINICAO DO TIPO E FORMA DE LICITACAO

15.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
PREGAO PRESENCIAL, com fundamento, do tipo MENOR PRECO GLOBAL
MENSAL, com fulcro nos artigos 6° XLI; 28, | e 176, todos da Lei Federal
14.133/2021, tendo em vista que se tratam de servi¢os de contabilidade cujo padrées de
desempenho e qualidade que possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especificagcdes usuais de mercado.

15.2. DO PRECO

15.2.1. No preco ofertado deverdo estar inclusos todos os custos diretos e indiretos,
inclusive taxas, impostos, frete e outros que incidam ou venham a incidir na execucéo
do objeto no local estabelecido.

15.3. CRITERIO DE JULGAMENTO

15.3.1. O criterio de julgamento adotado sera o MENOR PRECO GLOBAL,
observadas as exigéncias contidas neste TERMO DE REFERENCIA, no Edital de
Pregdo Presencial e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

16. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

16.1. Em virtude da vigéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n°®
13.709/2018 - LGPD), que dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos
meios digitais, fica estabelecido que:

16.1.1. A CONTRATADA obriga-se a atuar em conformidade com a legislacdo vigente
sobre Protecdo de Dados Pessoais, em especial a Lei n°® 13.709/2018 - Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), bem como com as determinacGes de 6rgaos
reguladores efiscalizadores da matéria, sob pena de responsabilizacdo administrativa,
civil e criminal.

16.1.2. O contrato ndo transfere a propriedade de quaisquer dados da CONTRATANTE
ou dos clientes desta paraa CONTRATADA.

16.1.3. A CONTRATADA tratara os dados pessoais a que tiver acesso em virtude do

contrato apenas para a execucao e na medida do necessario para atender as finalidades do
objeto contratado.
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16.1.4. A CONTRATANTE néo autoriza a CONTRATADA a usar, compartilhar ou
comercializar quaisquer eventuais elementos de dados, que se originem ou sejam criados
a partir do tratamento de dados pessoais objeto do Contrato.

16.1.5. A CONTRATADA nao podera, sem autorizacdo e/ou instrucdes prévias da
CONTRATANTE, transferir ou, de qualquer outra forma, compartilhar e/ou garantir
acesso aos Dados Pessoais ou a quaisquer outras informacdes a terceiros.

16.1.6. A CONTRATADA devera manter sigilo das operacdes de tratamento de dados
pessoais que realizar em razdo do contrato, bem como implementar medidas técnicas e
administrativas necessarias para proteger o0s dados contra a destruicdo, acidental ou
ilicita, a perda, a alteracdo, a comunicacdo ou difusdo ou o acesso ndo autorizado,
alem de garantir que o ambiente (fisico ou l6gico) utilizado por ela para o tratamento de
dados pessoais seja estruturado de forma a atender aos requisitos de seguranca, padrées
de boas praticas de governanca e principios gerais previstos na legislacdo e nas demais
normas regulamentares aplicaveis.

16.1.7. As obrigacdes de sigilo e processamento dos dados pessoais impostos a
CONTRATADA se estendem a seus prepostos e subcontratados (se autorizado em
contrato ou instrumento equivalente), garantindo que o0 acesso aos dados pessoais
somente seja concedido as pessoas designadas para executar as atividades descritas no
Contrato ou instrumento equivalente e que estejam sob obrigacdo de confidencialidade
com relacdo aos dados pessoais tratados.

16.1.8. A CONTRATADA deverad realizar as atividades de tratamento de dados
pessoais decorrentes do contrato segundo as instrucdes licitas e documentadas fornecidas
pela. CONTRATANTE; bem como da legislacdo pertinente a protecdo de dados
pessoais, sob pena de arcar com as perdas e danos que eventualmente causar a
CONTRATANTE e a terceiros, sem prejuizo das demais sangdes aplicaveis.

16.1.9. A CONTRATADA respondera administrativa e judicialmente, sem prejuizo de
eventualreparo a dano patrimonial, moral, individual ou coletivo, que causar a terceiros,
em razdo do exercicio de atividade de tratamento de dados pessoais decorrentes do
contrato, por violacdo a legislacdo de protecdo de dados pessoais, bem como por violacéo
da seguranca, nos termos do paragrafo Unico do Artigo 44 da LGPD.

16.1.10. A CONTRATADA fica obrigada a garantir a seguranca da informacéo prevista

na LGPD, nas normas regulamentares pertinentes e no instrumento contratual, em relacao
aos dados pessoais, mesmo apos o seu término.
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16.1.11. A CONTRATADA deveréa notificar a CONTRATANTE, no prazo de 24 (vinte
e quatro) horas, sobre exposi¢cdes ou ameacas em relacdo a conformidade com a protecao
de dados, bem como sobre reclamacdes e solicitagdes dos titulares de Dados Pessoais
bem como intimacBes e notificagdes judiciais ou de outras autoridades publicas, que
venha a receber em razdo do contrato ou instrumento equivalente.

16.1.12. A CONTRATADA se compromete a cooperar e a fornecer a
CONTRATANTE, no prazo estabelecido, todas as informagdes relacionadas ao
tratamento de dados pessoais que estiverem sob sua custddia em razdo do contrato ou
instrumento equivalente e que sejam necessarias para responder as solicitacbes ou
reclamacdes feitas com fundamento na Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais.

16.1.13. A CONTRATADA devera notificar a Contrante, por escrito e imediatamente
apos tomar ciéncia do fato, sobre a ocorréncia de incidente de seguranca envolvendo
dados pessoais tratados em razéo do contrato. Essa notificacdo devera conter, no minimo:

a) Data e hora provavel do incidente;

b) Data e hora da ciéncia pela contratada;

c) Relacao dos tipos de dados afetados pelo incidente;

d) Namero de titulares afetados e demais informacdes sobre os titulares envolvidos;

e) Indicacdo de medidas que estiverem sendo tomadas para reparar 0 dano e evitar
novosincidentes;

f) Os riscos relacionados ao incidente;

g) Dados de contato do Encarregado de Protecdo de Dados ou outra pessoa junto a
qual seja possivel obter mais informacdes sobre o ocorrido;

h) Os motivos da demora, no caso de a comunicagdo nao ter sido imediata.

16.1.14. A CONTRATANTE terd o direito de acompanhar, monitorar, auditar e
fiscalizar a conformidade da CONTRATADA com as obrigacdes de Protecdo de Dados
Pessoais, sem que isso implique em qualquer diminuicdo da responsabilidade que a
CONTRATADA possui perante a LGPD e o Contrato.

16.1.15. A CONTRATADA arcara com todos os custos, incluindo indenizacGes e
penalidades aplicadas 8 CONTRATANTE por eventuais danos que esta venha a sofrer
em decorréncia do uso indevido dos dados pessoais por parte da CONTRATADA,
sempre que ficar comprovado que houve falha de seguranca (técnica e administrativa),
descumprimento das regras da lei geral de protecdo de dados citadas no contrato, sem
prejuizo da aplicacao das penalidades do contrato.
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16.1.16. A CONTRATADA declara que, caso utilize sistema préprio para
armazenamento dos dados fornecidos pela CONTRATANTE para execucdo dos
Servigos:

a) Adotara procedimentos e controles, abrangendo, no minimo, a autenticacdo, a
criptografia, a deteccdo de intrusdo e a prevencao de vazamento de informacGes e dados
recebidos da CONTRATANTE para execucéo do objeto do Contrato;

b) Realizard testes e varreduras para deteccdo de vulnerabilidade, mantendo seus
sistemas eletrdnicos livres de programas maliciosos;

c) Efetuara a gestdo de acessos aos seus sistemas eletrénicos pelos seus prepostos, de
forma efetiva, assegurando o cumprimento das obrigacGes do Contrato e da legislacéo
reguladora;

d) Manterd o registro das operacdes de tratamento de dados pessoais que realizarem;

e) Seguird os padrdes de seguranca teécnica e procedimentos de seguranca das
informac0es testadas e validadas e referendados pelo CONTRATANTE por meio do
contrato ou em suas Politicas de Governanca, de Seguranca da Informacdo e de
Privacidade.

17. DAS CONSIDERACOES FINAIS
17.1. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

17.1.1. O valor estimado para a contratacdo foi calculado pela média de precos e
consta nos autos do Processo Administrativo Licitatorio n° 017/2024, sendo de R$
10.120,00 (dez mil, cento e vinte reais) mensais e R$ 121.440,00 (cento e vinte e um
mil, quatrocentos e quarenta reais) anuais (12 meses).

17.2. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘j°, da
Lei Federal n® 14.133/2021)

17.2.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados para o exercicio de 2025 na seguinte dotagéo:

01.01.02 SECRETARIA DA CAMARA MUNICIPAL
01.031.0001.2002 MANUTENCAO DA SECRETARIA DA CAMARA
3.3.90.39 OUTROS SERVICOS DE TERCEITOS - PESSOA J
FICHA 16 - SUB-ELEMENTO 5
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17.2.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes seré indicada apés
aprovacao da Lei Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento, se necessario.

17.3. DO FORO

17.3.1.  Para dirimir as questdes oriundas do futuro insmimento, serd competente o do
foro da Comarca de Tupi Paulista-SP, renunciando-se a qualquer outro, por mais
privilegiado que possa ser.

17.4. DO APENDICE DESTE TERMO DE REFERENCIA

17.4.1. E apéndice deste Termo de Referéncia (ANEXO 1) o Estudo Técnico
Preliminar anexo.

Tupi Paulista/SP, 09 de dezembro de 2024.

Erico da Silva Castro i
Responsavel pelo TERMO DE REFERENCIA
Responsavel pelo Setor de Licitacdes e Contratos Administrativos

DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS - APROVACAO MOTIVADA
DO TERMO DE REFERENCIA

O documento apresentado descreve de maneira adequada o
planejamento da contratacdo, permitindo a avaliacdo de custos e demandas, definindo a
sistematica de suprimento, critérios de aceitacdo do objeto, deveres do Licitante e da
Administracdo, procedimentos de fiscalizacdo e gerenciamento, prazos de entrega e a
possibilidade de san¢gdes administrativas, de forma clara, concisa e objetiva.

Dessa forma, com base nas justificativas técnicas e nos

argumentos apresentados, nos termos do 6° XXIII da Lei Federal n® 14.133/2021,
aprovo o presente TERMO DE REFERENCIA, na data supra.

Joana Aparecida Ramos Garcia Grava
Presidente da Camara Municipal de Tupi Paulista/SP
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APENDICE DO ANEXO | - ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR

1. INTRODUCAO

1.1 - O presente ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP), enquanto elemento
essencial ao planejamento do suprimento governamental, ao cumprir as
determinacdes legais relacionadas a sua elaboracdo, auxilia na elaboracdo do
competente Termo de Referéncia (TR) e dos demais documentos integrantes do
processo de contratacao.

1.2 - Vé-se, assim, que as finalidades do ETP estéo dirigidas, dentre outras, a analisar
a viabilidade técnica da almejada aquisicdo, bem assim avaliar todos os aspectos
necessarios e suficientes a contratacao.

1.3- O ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP) tem por objetivo identificar e analisar
0s cenarios para o atendimento das demandas, bem como demonstrar a viabilidade
técnica e econbmica das solucbes identificadas, fornecendo as informacbes
necessarias para subsidiar o respectivo processo de contratacao.

2.DO OBJETO

2.1 — O objeto é a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A EXECUCAO DOS
SERVICOS ESPECIALIZADOS EM CONTABILIDADE PUBLICA, BEM COMO OS
DE DEPARTAMENTO PESSOAL, PRESTACAO DE CONTAS AO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO E OUTROS PARA A CAMARA MUNICIPAL DE TUPI
PAULISTA/SP.

3.DESCRICAO DA NECESSIDADE E DIAGNOSTICOS

3.1 - Justifica-se a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A EXECUCAO DOS
SERVICOS ESPECIALIZADOS EM CONTABILIDADE PUBLICA, BEM COMO OS
DE DEPARTAMENTO PESSOAL, PRESTACAO DE CONTAS AO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO E OUTROS PARA A CAMARA MUNICIPAL DE TUPI
PAULISTA/SP tendo em vista as constantes mudancas na area contabil, com edicdo de
leis, regulamentos, decretos e etc.; a necessidade de orientacéo, assessoria e consultoria
aos servidores desta Casa Legislativa e demais obrigacdes contabeis que ndo podem
sofrer solucéo de continuidade.
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3.2 - A descricdo da necessidade da contratacéo visa a solugcdo mais adequada do
problema sob a perspectiva do interesse publico.

3.3 - Atualmente, para toda compra publica é realizada uma descricdo detalhada e
estimativa do quantitativo conforme a realidade que se apresenta, com intuito de
alcancar a eficiéncia e vantajosidade das contratacfes publicas.

3.4 - Trata-se de uma contratacdo que faz parte do planejamento da Camara Municipal de
Tupi Paulista/SP e que é prestada por meio de pessoa juridica da area contabil.

4. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO.

4.1 - Os servicos enquadram-se na classificagédo de servicos comuns, nos termos da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, pois os padrdoes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos, por meio de especificagdes usuais de mercado.

4.2 - Apresentar proposta de preco com a descricdo completa dos servigos e todas as
especificagdes minimas exigidas.

4.2.1 - A proposta devera conter preco mensal e global para 12 (doze) meses.

4.2.2. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente no fornecimento dos servigos.

4.3. O critério de julgamento das propostas serd o de MENOR PRECO GLOBAL MENSAL.

4.4. Comprovar a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal, social e trabalhista, a
qualificacdo técnica e a qualificacdo econdmico-financeira, conforme Edital do Pregao
Presencial e seus anexos.

5.QUALIDADE DOS SERVICOS QUE INTEGRAM A SOLUGCAO

5.1. O padréao de qualidade do objeto pretendido pela Camara Municipal perfaz elemento
essencial nas contratacdes, o que implica numa analise ampliada sobre a eficiéncia do
negaocio e o alcance da finalidade almejada, mormente perante a avaliacao da viabilidade
do parcelamento (ou ndo), ante a perda de economia da escala (art. 40, 8 3°, | e Il, Lei Federal
n°14.133/2021).

5.2.Das Obrigacdes do (a) Contratado (a):

5.2.1 - Executar os servicos na forma pactuada, cumprir as determinacdes contidas neste
instrumento, de acordo com o0s prazos estabelecidos, contados a partir da data da
assinatura, quando solicitados;

5.2.2 - Dar ciéncia ao Contratante, imediatamente, e por escrito, de qualquer
anormalidade que verificar na execugao dos servicos;
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5.2.3 - Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante, cujas reclamacdes
se obriga a atender prontamente;

5.2.4 - A auséncia ou omissédo da fiscalizacdo do Contratante ndo eximira a Contratada
das responsabilidades previstas neste contrato;

5.2.5 - Nao caucionar ou utilizar o presente contrato para qualquer operagéo financeira, sem
prévia e expressa autorizacdo do Contratante;

5.2.6 - Zelar para que o0s servigos sejam executados dentro dos padrées de qualidade a eles
inerentes;

5.2.7- Assumir a responsabilidade pelos encargos sociais, fiscais e comerciais, securitarios,
trabalhistas e outras resultantes da contratagdo, tais como, deslocamento, estadia,
alimentacao, transporte quando os servigos forem realizados no Municipio;

5.2.8 - Manter, durante o prazo de vigéncia do contrato e em compatibilidade com as
obrigacdes a serem assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas
no presente Contrato;

5.2.9 - Em todos os pagamentos a Contratante exigira da Contratada a comprovacgao das
condi¢Oes de regularidade junto ao INSS e FGTS;

5.3. A essencialidade da contratacdo fundamenta-se nos danos e prejuizos que podem
ser causados a Administracéo Publica, no caso de eventual paralisagéo ou interrupcéo da
prestacdo dos servicos contdbeis, e, nesse sentido, a presente contratacdo visa
assegurar e manter o funcionamento de atividades finalisticas dos entes administrativos.

5.4. Logo, pode-se verificar também caracteristicas de habitualidade, face a necessidade
constante e permanente dos servigos que objetiva contratar.

5.5. Destaca-se, portanto, presentes os requisitos da essencialidade e habitualidade.

5.6. A compreensao sobre a previsdo de condi¢cdes para assegurar o padrdo da qualidade
do objeto alcancara ndo s6 a escolha da modalidade de contrato, mas as especificacdes
de cada item, prazo de fornecimento e obrigacoes.

6. RELACAO ENTRE DEMANDA ESTIMADA E QUANTIDADES PREVISTAS

6.1- Para a estimativa das quantidades, considerou-se a totalidade das necessidades da
Camara Municipal, bem assim o0s elementos constantes de procedimento analogo
anterior e a projecao da razoabilidade deste quantitativo, para que se possa suprir as
demandas aqui faladas.

6.2- As quantidades a serem adquiridas foram estimadas em funcédo do consumo dos
servicos prestados, obtidos a partir de fatos concretos como série histérica do consumo
dos servicos, acrescidas de eventuais ocorréncias vindouras capazes de impactar 0s
guantitativos demandados e acréscimos de atividades.

Pagina 42 de 71



%é?/maﬂa ’D///uz{(//m/ e O%/u ?Pa/w/wfa

Rua D. Pedro Il, n® 357 - Fone (18) 3851-1975 - Fone/Fax 3851-4354 - CEP 17.930-000
E-mail: cmtupipta@uol.com.br - contato@camaratupipta.sp.gov.br
C.N.PJ.: 01.553.985/0001-45
Site: www.camaratupipta.sp.gov.br
_+_

6.3- Conforme planejamento, as especificacdes e quantidades em relacdo as suas
adequabilidades frente as necessidades da Camara Municipal séo:

DESCRICAO DOS SERVICOS: UNIDADE QUANTIDADE
Iltem n° 1. Movimentacdo Contabil e Financeira: Elaborar o SERVICO 12 (DOZE)
orcamento anual, efetuar toda escrituracdo e assessoria | PRESTADO MESES
contabil/financeira, forma de arquivamento dos documentos e
publicacfes obrigatorias.
Item n° 2. Departamento Pessoal: Elaborar a folha de pagamento SERVICO 12 (DOZE)
do més e enviar recibos aos funcionarios, vereadores e autbnomos, | PRESTADO MESES
entregue até o final do més de competéncia. Inserir no sistema
AUDESP informag®es relacionadas a folha de pagamento.
Iltem n° 3. Tribunal de Contas: Elaborar todas prestacdes de SERVICO 12 (DOZE)
contas mensais e anuais ao Tribunal de Contas através do sistema | PRESTADO MESES
AUDESP, atendendo prontamente a quaisquer necessidades, bem
como elaborando defesas junto a este érgdo em conjunto com o
departamento juridico.
Item n° 4. Encargos Sociais: Entregar todas as guias de tributos, SERVICO 12 (DOZE)
recibos de pagamento e conexos, em tempo habil para seu devido | PRESTADO MESES
pagamento, bem como assessorar a Camara Municipal junto a
6rgdos governamentais, quando necessario.
Item n° 5. Livros Fiscais: Imprimir todos livros fiscais e SERVICO 12 (DOZE)
contabeis, encaminhar para encadernar e providenciar seus | PRESTADO MESES
devidos registros se necessario.
ltem n° 6. Balangos e Acompanhamento Orgamentarios e SERVICO 12 (DOZE)
Financeiro: Elaborar os balancos anuais, bem como seus | PRESTADO MESES
demonstrativos financeiros exigidos pelo Tribunal de Contas, assim
como realizar o acompanhamento Orcamentéario e Financeiro da
Camara Municipal.
Item n° 7. Bens Patrimoniais: Assessorar o andamento dos bens SERVICO 12 (DOZE)
patrimoniais quanto a sua devida marcacgdo, depreciacdo e | PRESTADO MESES
controle.
Item n° 8. Sistemas AUDESP, SICONFI, Setor de Compras e Setor SERVICO 12 (DOZE)
de Licitagcbes e Contratos Administrativos: Enviar arquivos com | PRESTADO MESES
informacdes nos sistemas AUDESP e SICONFI (contabilidade e
departamento pessoal) nos seus respectivos prazos, bem como
assessorar outras areas da Camara Municipal, especialmente o
Setor de Compras e Setor de Licitagbes e Contratos
Administrativos.
Item n° 9. Reunides da Camara: Quando solicitado comparecer SERVICO 12 (DOZE)
nas reunides prestando esclarecimentos se necessario. PRESTADO MESES
VALOR TOTAL (GLOBAL) R$ ... (valor por extenso)
MENSAL
VALOR TOTAL (GLOBAL) R$ ... (valor por extenso)
ANUAL (12 MESES)
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7.DA CONTRATACAO E JUSTIFICATIVA DAS SOLUCOES A CONTRATAR

7.1- A Camara Municipal procedeu ao levantamento das suas demandas para elaborar a
presente documentacao, encontrando-se no procedimento os elementos que dizem respeito
ao objeto licitado.

7.2- A estimativa da demanda € baseada principalmente nos procedimentos e compras
publicas realizadas anteriormente, mas também com base na evolugéo e desenvolvimento
local.

7.3- A contratacdo intentada adquire contornos de maior relevancia, porquanto
viabiliza o bom andamento dos servigos da Camara Municipal.

7.4- A definicdo do objeto aqui citado se dara, detalhadamente, no competente Termo de
Referéncia que sera elaborado oportunamente. Aqui, neste ETP, tdo somente serao
destacados os elementos principais relacionados a contratacdo até mesmo porque o
presente documento ndo se confunde com aquele, o Termo de Referéncia.

8.DA IDENTIFICACAO E ANALISE DAS SOLUCOES

8.1- Este Estudo Técnico Preliminar visa, sobremaneira, analisar e escolher qual a solucéo
que melhor responde as necessidades desta Casa, sob os aspectos legais, técnicos e
econémicos aos servicos a serem adquiridos. Uma das alternativas para a
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A EXECUCAO DOS SERVICOS
ESPECIALIZADOS EM CONTABILIDADE PUBLICA, BEM COMO OS DE
DEPARTAMENTO PESSOAL, PRESTACAO DE CONTAS AO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO E OUTROS PARA A CAMARA MUNICIPAL DE TUPI
PAULISTA/SP seria a contratacdo do objeto mediante licitagdo na modalidade Pregao
Presencial.

8.2- Quanto aos aspectos ambientais, 0 servico especificado faz parte de um processo de
contratacdo de servigo qualificado de acordo com as normas vigentes, ou seja, 0S
servigos a serem contratados possuem critérios e praticas de sustentabilidade em relagédo
aos materiais e produtos a serem empregados, bem como a previsdo da adequada
execucao a fim de atender as demandas sem infringir a legislacdo ambiental aplicavel.

8.3- A divisibilidade é pressuposto técnico do parcelamento, sendo o aspecto econémico
representado pelas vantagens obtidas com a divisdo do objeto em meses, cuja
economicidade é proporcionada pela reducao de custos e despesas para a Administracao
contratante. Conclui-se como uma ocorréncia comum nas licitacdes anteriores cujos
objetos eram para contratacdes similares.
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8.4- Portanto, comparando as solu¢bes disponiveis e realizadas as comparacdes
necessarias, conforme descrito acima, restam objetivamente identificadas as solucdes
mais vantajosas para Administracédo sob os aspectos da conveniéncia, economicidade e
eficiéncia, considerando ainda os custos e beneficios.

9.ESCOLHA DA SOLUCAO E DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

9.1- Os resultados pretendidos devem ser demonstrados em termos de economicidade e
de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis.

9.2- Entende-se como solucéo o conjunto de todos os elementos (bens, Servigcos e outros)
necessarios para, de forma integrada, gerar os resultados que atendam a necessidade
que gerou a contratacdo. A descri¢cdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado
neste estudo, abrange a aquisicdo, fornecimento, gestdo e fiscalizacdo do contrato por
meio de pregdo presencial, garantindo isonomia entre os licitantes para que a contratagéo
produza os resultados pretendidos pela Camara Municipal.

9.3- A solucéo escolhida se mostra a mais viavel em virtude de, no caso da solugéo que
considera: a estimativa da demanda é baseada principalmente nos procedimentos
realizados anteriormente, nos valores de mercado e também com base na evolugdo e
desenvolvimento local, para atender a Camara Municipal.

9.4 - Os padrdes aqui definidos, que contam com especificagbes usuais no mercado,
permitirdo a permanente mensuragdo qualitativa e quantitativa dos resultados,
maximizando o aproveitamento dos servi¢os prestados.

9.5 - Os parametros definidos para o objeto da contratacdo e para execucdo contratual
possibilitam obter preco compativel com a finalidade estabelecida.

10. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO
10.1- N&o ha justificativa para parcelamento.

10.1.1 - Nas compras de bens de natureza divisivel e desde que ndo haja prejuizo para
0 conjunto ou complexo, é recomendada a licitacdo por valor por item. No caso em tela,
a prestacao de servicos pela contratada ndo possui natureza divisivel, portanto a disputa
devera levar em consideracdo o preco global a fim de viabilizar a competitividade e a
execugao.

10.2- O Fornecimento Unico e integral mostrou-se a Unica solugdo possivel e viavel
economicamente, face a vultuosidade da contratagéo e pelo fato da Camara Municipal
estar organizada para execucéo integral do contrato.
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11.GERENCIAMENTO DE RISCOS

11.1  Riscos do Processo de Contratacéo

Risco 1 - Questionamentos excessivos no pregao presencial

Probabilidade: Baixa
Impacto: Baixo
Dano: Legitimidade do pregao presencial colocada em questao.

Acao Preventiva:

Definir as regras gerais da contratagéo de forma clara na minuta
do contrato e em seus anexos, atentar a legislacéo vigente no
tocante as exigéncias e requisitos indispensaveis a execucao
dos servigos.

Acao de
Contingéncia:

Correcao dos itens alvos de impugnacéao.

Risco 2 — Licitacdo deserta ou com lote deserto

Probabilidade: Baixo
Impacto: Alto
Dano: N&o realizar a contratacdo tendo que refazer o pregéo presencial

e abrir novo prazo para a realizacéo.

Acao Preventiva:

Encaminhar o Estudo Técnico Preliminar durante a fase de
cotacdo de precos para a maior quantidade possivel de empresas
da area.

Acao de
Contingéncia:

Realizar a certame observando requisitos que poderiam ter
provocado a desisténcia de possiveis empresas interessadas.

Risco 3 - Contratada se recusar a assinar o contrato

Probabilidade: Baixa
Impacto: Alto
Dano: N&o concluir a contratagdo tendo que refazer e abrir novo prazo

para a realizag&o.

Acdo Preventiva:

Definir punicéo para empresa adjudicada que ndo assinar o
contrato dentro do prazo estipulado.
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Acéao de Adjudicar novo prestador de servicos ou promover nova contratacao.
Contingéncia:

Risco 4 - Incapacidade da empresa vencedora em executar o contrato

Probabilidade: Baixa

Impacto: Alto

Dano: Atraso nos servicos a serem executados
Acéo - Sancdes e requisitos que sejam condizentes com a
Preventiva: importancia dos servigos a serem prestados.

- Colocar regra no processo que, em caso de nao atendimento
parcial ou total, a segunda colocada devera ser convocada.

- Exigir documentagdo comprobatéria que a licitante ja
prestou servigos semelhantes ao contratado.

Acao de

Contingéncia: - Gestao/Fiscalizacdo do contrato com aplicacdo de sancgbes

previstas quando ocorrer alguma falha contratual e, em altimo
caso, cancelar contrato e adjudicar novo fornecedor ou promover
nova contratacgao.

Risco 5 - Faléncia da

empresavencedora

Probabilidade: Baixa

Impacto: Alto

Dano: Atraso nos servigos

Acao Preventiva: | Exigir requisitos habilitatorios relativos a qualificacdo econdémico-
financeira.

Acao de Adjudicar novo fornecedor ou promover nova contratacao.

Contingéncia:

Risco 6 - Prestacao de
servicos de baixa qualidade

Probabilidade: Baixa
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Impacto:

Alto

Dano:

Prejuizos financeiros e risco a qualidade dos trabalhos desenvolvidos.

Acao Preventiva:

- Exigir documentagdo comprobatodria que a licitante ja prestou
ou presta servicos semelhantes aos pretendidos.

Acdo de
Contingéncia:

Notificacdo a contratada de modo a melhorar a qualidade dos
servigos e aplicacdo de sancdes.

11.2 — Avaliagcdo Qualitativa dos Riscos

11.2.1 - A seguir encontra-se a matriz de avaliagdo qualitativa dos riscos identificados.

Impacto

Probabilidade

Sem Impacto Baixo Médio Alto

Baixa

- | Riscos2,3,4,5,6

Média

Alta

12.  DECLARAGAO E JUSTIFICATIVA DA VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

12.1- Diante de toda a analise desenvolvida no presente estudo técnico preliminar, a
contratacdo mostra-se viavel em termos de disponibilidade de mercado, forma de
fornecimento do objeto, competitividade do mercado, ndo sendo possivel observar 6bices
ao prosseguimento da presente contratagao.

13.DO FOMENTO AOS PEQUENOS NEGOCIOS

13.1- O fomento aos pequenos negocios, de modo similar, € assunto que deve ser
preservado em licitacdes tais, em atendimento as normas vigentes (especialmente a
Constituicdo Federal de 1988 e Lei Complementar n° 123/06).
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14. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRA CAO PREVIAMENTE A
CELEBRACAO

14.1- Considerando que a Camara Municipal devera definir o objeto no TR (TERMO DE
REFERENCIA) com todos 0s seus elementos essenciais e acidentais, homenageando a
gualidade, o beneficio, a superioridade e, enfim, a vantagem que ndo € — em absoluto —
sinbnimo de menor valor, o edital deve prever mecanismo de obtencéo de qualidade e
estabelecer as exigéncias de qualificagdo técnica e econdmico-financeira que sejam
pertinentes e correlatas ao cumprimento das obriga¢cées assumidas, acompanhando o
mandamento constitucional estampado no inciso XXI do artigo 37 da Carta Maior.

14.2- Serdo estabelecidas premissas para a execugao contratual, valorizando-se a
qualidade e os demais objetivos que informam o processo de contratacdo e demais
informagcdes como encargos, dotagBes orcamentdrias e recursos, obrigacdes das partes,
rescisdo do contrato, penalidades, pagamentos e demais disposi¢cdes gerais.

14.3- Os instrumentos que integrardo o0 procedimento deverdo cuidar de temas
indispensaveis a constar:

a) vigéncia: O prazo do contrato € de 12 (doze) meses, prorrogavel por iguais e
sucessivos periodos, respeitada a vigéncia méaxima decenal, desde que haja interesse
publico, necessidade, disponibilidade orgamentaria e financeira, na forma dos artigos 106 e
107 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

b) publicidade dos atos processuais: Os atos seréo publicados nos termos da Lei Federal
n° 14.133/21.

c)Os servicos deverdo ser prestados diariamente, a partir da solicitacdo feita pela
Administracao.

d)forma de pagamento: no prazo de 05 (cinco) dias apds emissado da nota fiscal.
e)alteragbes de precos:

i) As solicitacbes de reequilibrio econdémico-financeiro deverdo ser protocoladas na
Secretaria da Camara Municipal de Tupi Paulista ou encaminhadas via e-mail oficial da
Camara Municipal ou via correio com Aviso de Recebimento, ndo sendo admitida
nenhuma outra forma de apresentacgéao.

if) A Camara Municipal tera o prazo de 10 (dez) dias para analisar e decidir sobre as
solicitacbes de reequilibrio econémico-financeiro.

iii) O Contratado mantém-se obrigado a entregar os servi¢os, no valor atual do contrato,
durante o prazo de analise da solicitacdo até a decisao final da Autoridade Superior.
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15. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

15,1 - Para esta solucdo ha contratacbes ja realizadas que guardam
relacéo/afinidade/dependéncia com o objeto da compra/contratacdo pretendida, oriundas
do Processo Administrativo Licitatorio n° 001/2020 (CONVITE N° 01/2020) e suas
posteriores prorrogagoes.

16. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

16.1 O presente ETP sera enviado ao Setor de Compras para a devida finalizacédo
com as estimativas de valor de contratagcdo mediante as devidas cotacdes.

17. FONTE DE RECURSO

17.1 A futura contratacdo sera atendida por dotacdo orcamentéaria informada pelo
Setor Contabil quando da emisséo da Certiddo de Adequacdo Orcamentaria (CAO).

18.POSICIONAMENTO CONCLUSIVO E APROVAGCAO DO ETP (ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR)

18.1 - Debaixo dessas informacBes e avaliagbes preliminares € que se encerra este
(ESTUDO TECNICO PRELIMINAR), concluindo-se pela viabilidade e razoabilidade da
contratacdo e pela continuidade do processo administrativo licitatorio.

Tupi Paulista/SP, 02 de dezembro de 2024.

Roselaine Barca
Secretaria da Camara Municipal
Setor Requisitante/Demandante

Estudo Técnico Preliminar aprovado, nesta mesma data:

Joana Aparecida Ramos Garcia Grava
Presidente
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ANEXO 11

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/202X
CONTRATO N° XX/202X

PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATORIO N° 017/2024
PREGAO PRESENCIAL N° 01/2024

Que entre si celebram, a CAMARA MUNICIPAL DE TUPI PAULISTA, CNPJ N.°
01.553.985/0001-45, neste ato legalmente representada pelo  Presidente
XXX X XXX XXX XXXX, nacionalidade, estado civil, RG. XXXXXXXXX e do CPF.
XXXXXXXXXX, residente e domiciliado na cidade de XXXXXXXXXXXX, Bairro
XXXXXXXXXXXXX, neste municipio de Tupi Paulista-SP, CEP 17.930-000, e de ora
em diante denominada CONTRATANTE e a Empresa XXXXXXXXXXX, CNPJ N°
XXXXKXXXXXXXXX, situada na XXXXXXXXXXX, Bairro XXXXXXX, no
municipio de XXXXXXXXXXXXX, Estado de XXXXXXXXXXXXX, CEP
XXXXXXXXX, daqui por diante denominada CONTRATADA, neste ato representada
pelo Sr. XXXXXXXXX, nacionalidade, estado civil, RG. XXXXXXXXX e do CPF.
XXXXXXXXXX, residente e domiciliado na XXXXXXXXXXXX, Bairro
XXX X XXX XXX XXX, no municipio de XXXXXXXXX, Estado de XXXXXXXXX,
CEP XXXXXXXXX, para a EXECUCAO DOS SERVICOS ESPECIALIZADOS
EM CONTABILIDADE PUBLICA, BEM COMO OS DE DEPARTAMENTO
PESSOAL, PRESTACAO DE CONTAS AO TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO E OUTROS PARA A CAMARA MUNICIPAL DE TUPI PAULISTA/SP,
conforme quantitativos e especificagdes relacionadas no TERMO DE REFERENCIA -
ANEXO I, por um periodo de 12 (doze) meses, tudo conforme o Pregdo Presencial n.°
001/2024 e seus anexos.

A0s XX (XXXX) dias do més de XXXX de XXX (XXXXX), na sede da Camara
Municipal de Tupi Paulista, presente XXXXXXXXXXXXXXXXX, Presidente da
Camara Municipal, para assinar Contrato para EXECUCAO DOS SERVICOS
ESPECIALIZADOS EM CONTABILIDADE PUBLICA, BEM COMO 0OS DE
DEPARTAMENTO PESSOAL, PRESTACAO DE CONTAS AO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO E OUTROS PARA A CAMARA MUNICIPAL DE TUPI
PAULISTA/SP, conforme quantitativos e especificac@es relacionadas no TERMO DE
REFERENCIA - ANEXO I, por um periodo de 12 (doze) meses, tudo conforme o
Pregdo Presencial n.° 001/2024 e seus anexos e de conformidade com as condicGes
estabelecidas nas Clausulas seguintes:
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CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO DO CONTRATO

1.1 - ACONTRATADA, por forca do presente instrumento, obriga-se a:

1.1.1 - EXECU(;AO DOS SERVICOS ESPECIALIZADOS EM CONTABILIDADE
PUBLICA, BEM COMO OS DE DEPARTAMENTO PESSOAL, PRESTA(;AO DE
CONTAS AO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO E OUTROS PARA A
CAMARA MUNICIPAL DE TUPI PAULISTA/SP, conforme quantitativos e
especificacdes relacionadas no TERMO DE REFERENCIA - ANEXO I, por um
periodo de 12 (doze) meses, tudo conforme o Pregdo Presencial n.° 001/2024 e seus
anexos.

1.2 - Também ¢é parte deste contrato o0 Termo de Referéncia - ANEXO I.

CLAUSULA SEGUNDA - DOTACAO DE DESPESA

2.1 - As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados para o exercicio de 2025 na seguinte dotacéo:

01.01.02 SECRETARIA DA CAMARA MUNICIPAL
01.031.0001.2002 MANUTENCAO DA SECRETARIA DA CAMARA
3.3.90.39 OUTROS SERVICOS DE TERCEITOS - PESSOA J
FICHA 16 - SUB-ELEMENTO 5

CLAUSULA TERCEIRA - PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

3.1 - O pagamento pela prestacdo dos servicos serd no valor de R$ XXXX,XX
(XXXXX XXX XXXXXXXXX) mensais, totalizando o valor de R$ XXXX,XX
(XXX XX XXX XXX XXX XXX) a cada 12 (doze) meses.

3.2. Em todos os fornecimentos, o pagamento poderad ser feito por crédito em conta
corrente na instituicdo bancaria, ou pela Tesouraria da Camara Municipal, em até 05
(cinco) dias, mediante apresentacdo da Nota Fiscal, devidamente aprovada, em
conformidade com o fornecimento.

3.3. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, creditada na conta corrente
da CONTRATADA, sendo que a Camara Municipal de Tupi Paulista promovera a
retencdo, quando for o caso, de todo e qualquer tributo devido em decorréncia do
presente certame, na forma da legislacdo vigente.

3.4. A Céamara pagara ao fornecedor o valor mensal ora contratado.
3.5. O Fornecedor devera, obrigatoriamente, emitir Nota Fiscal/Fatura com CNPJ

idéntico ao apresentado para fins de habilitacdo e consequentemente lancado na Nota de
Empenho e no Contrato.
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3.4- Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensagéo financeira devida pelo CONTRATANTE, entre a data do vencimento e 0
efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUumero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; VP = Valor da parcela a ser paga.

| = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I= (TX) I = (6/100) 365

1 =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

CLAUSULA QUARTA - REAJUSTE FINANCEIRO ‘

4.1- Os valores das propostas ndo sofrerdo qualquer reajuste antes de 12 (doze) meses
nos termos da Lei Federal 10.192/2001, garantindo-se, todavia, a manutencdo do
equilibrio econdmico-financeiro, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021 e alteragdes.

4.2 - Fica garantida a atualizagio monetéria anual com base o IGPM - indice Geral de
Preco do Mercado.

4.3. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano contado da
data limite para a apresentacdo das propostas.

4.4. As solicitagdes de reequilibrio econémico-financeiro deverdo ser protocoladas na
Secretaria da Camara Municipal de Tupi Paulista ou encaminhadas via e-mail oficial
da Camara Municipal ou via correio com Aviso de Recebimento, ndo sendo admitida
nenhuma outra forma de apresentacéo.

4.5. A Camara Municipal tera o prazo de 10 (dez) dias para analisar e decidir sobre as
solicitacOes de reequilibrio econémico-financeiro.

4.6. O Contratado mantém-se obrigado a entregar os servi¢os, no valor atual do contrato,
durante o prazo de analise da solicitacdo até a decisdo final da Autoridade Superior.

CLAUSULA QUINTA - VIGENCIA

5.1 - Ap6s a homologacdo do procedimento licitatorio serd convocada a licitante
vencedora por e-mail ou pessoalmente para a assinatura do termo contratual no prazo de
05 (cinco) dias uteis.

5.2 - A contratada recebera pelos servicos prestados a partir da vigéncia do contrato, ou
seja, de sua assinatura.
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5.3. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por iguais e sucessivos periodos, respeitada a vigéncia maxima
decenal (dez anos), desde que haja interesse publico, necessidade, disponibilidade
orcamentaria e financeira, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021.

5.4. A prorrogagdo de que trata o item anterior também é condicionada ao ateste, pela
autoridade competente, de que as condi¢Oes e 0s pre¢os permanecem vantajosos para
a Administracdo, permitida a negociagdo com o contratado.

5.5. Fica desde j& ciente o CONTRATADO que se encontra em andamento nas vias
judiciais (Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo) o Processo Judicial n°
1002452-26.2022.8.26.0638 (Acdo Civil Publica) (em fase de apelagdo sob n°
0032668-87.2024.8.26.0000), de autoria do Ministério Publico do Estado de S&o
Paulo, que tem como requeridos a Camara Municipal de Tupi Paulista/SP e a atual
empresa prestadora dos servicos de contabilidade a Camara Municipal, empresa
PONTES E BOZZO ASSESSORIA E CONSULTORIACONTABIL S/C LTDA e
que possui como objeto pedido de obrigacdo de fazer para o desligamento da atual
empresa de contabilidade e contratacdo via concurso publico de servidor efetivo num
prazo de 12 (doze) meses a contar da sentenca judicial.

5.6. Tal processo judicial foi julgado PROCEDENTE em 1° grau e se encontra em fase
de apelacdo com suspensdo dos efeitos da sentenca de primeiro grau, porém existe a
possibilidade de apds esgotados todos os recursos pertinentes a Camara Municipal
ser obrigada via ordem judicial a promover em prazo a ser determinado em juizo (a
principio em 12 (doze meses)) o desligamento de qualquer empresa de contabilidade
que esteja com contrato em andamento para que seja contratado servidor efetivo via
concurso publico.

5.7. Diante do exposto, fica incluida expressamente como clausula deste Termo de
Referéncia e parte do Edital do presente certame para todos os efeitos legais que o
contrato com a empresa vencedora deste procedimento administrativo licitatorio
podera ser rescindido (encerrado) a qualquer tempo apos decisdo definitiva da qual
ndo caiba recurso e efetiva nomeacdo e contratacdo de pessoa fisica para o cargo
efetivo de contador da Camara Municipal de Tupi Paulista, cargo este que devera ser
criado se houver decisao judicial definitiva para tanto, ndo cabendo dos licitantes ou
empresa contratada por este certame quaisquer reclamacgdes, impugnacoes,
compensagdes ou indenizacBes de quaisquer tipos pelo encerramento contratual
devido cumprimento de deciséo judicial, conforme supracitado.

5.8. O servico é enguadrado como continuado tendo em vista o item 3.1. do Estudo
Técnico Preliminar e este Termo de Referéncia.
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CLAUSULA SEXTA - EXECUGCAO DOS SERVICOS

6.1. Os servigos objeto deste certame deverdo ser prestados de forma presencial, e ainda,
sempre que solicitado pela Camara, de forma eletrdnica, via acesso remoto.

6.2. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.2.1.  Fornecer todas as informacGes disponiveis sobre o objeto deste TERMO DE
REFERENCIA e do Edital de Pregdo Presencial e seus anexos.

6.2.2. Prestar a CONTRATADA, quando necessario, quaisquer esclarecimentos
relativos ao objeto deste TERMO DE REFERENCIA e Edital de Pregéo
Presencial e seus anexos, de forma a otimizar a sua entrega e atendimento aos
preceitos de qualidade.

6.2.3.  Acompanhar o cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA.

6.2.4. Verificar minuciosamente, a conformidade dos servigos prestados com as
especificagdes constantes na proposta, para fins de aceitacéo e recebimento.

6.2.5. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢bes, falhas ou
irregularidades verificadas nos servicos prestados, para que sejam refeitos, reparados
ou corrigidos.

6.2.6. Efetuar o pagamento mediante o recebimento pleno do objeto e apresentacédo
da Nota Fiscal com as devidas retencdes dos tributos devido, se necessario.

6.3. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.3.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes em sua
proposta, efetuando os servigos em perfeitas condicdes, conforme especificagdes, prazos
e local constantes em sua proposta, neste TERMO DE REFERENCIA e no Edital de

Pregdo e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal.

6.3.2. Enviar DANFE, arquivo XML ou documento(s) equivalentes das notas fiscais
para o e-mail contato@camaratupipta.sp.gov.br.

6.3.3. O fornecedor sera obrigado a prestar os servi¢os durante a vigéncia do contrato
e na forma pactuada:

a) Dar ciéncia a Camara Municipal, imediatamente, e por escrito, de qualquer
anormalidade na execuc¢do dos servicos;

b) Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Camara Municipal, cujas
reclamacdes se obriga a atender prontamente;
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c) A auséncia ou omissdo da fiscalizacdo da Cémara Municipal ndo eximird o
Fornecedor das responsabilidades previstas em contrato;

d) Aceitar, nas mesmas condi¢des, 0s acréscimos ou supressdes da prestacdo de
servico, que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial da mesma;

e) N&o caucionar ou utilizar o presente contrato para qualquer operagdo financeira,
sem prévia e expressa autorizagdo da Céamara Municipal de Tupi Paulista/SP;

f) Zelar para que o servico seja executado dentro dos padrdes de qualidade a eles
inerentes;

g) Assumir a responsabilidade pelos encargos sociais, fiscais e comerciais resultantes
do fornecimento mediante contrato;

h) Manter, durante o prazo de vigéncia do contrato e em compatibilidade com as
obrigacOes a serem assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas.

6.4. DA SUBCONTRATACAO

6.4.1. Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto licitatério.

CLAUSULA SETIMA - SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

a) Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo/Camara Municipal, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao
interesse coletivo;

c) Dar causa a inexecucdo total do contrato;
d) Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) Ndao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagcdo sem motivo
justificado;

h) Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante o Pregéo Presencial ou a execugdo do contrato;
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1) Fraudar o Pregéo Presencial ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
J) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

I) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2.  Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragéo falsa quanto as
condicdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre
os fornecedores, em qualquer momento do certame.

7.3. O fornecedor que cometer qualquer das infracGes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, de forma conjunta ou isolada, ap6s devido processo
administrativo, garantido o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) adverténcia;

b) multa;

C) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
a Administragédo, por prazo ndo superiora 2 (dois) anos.

7.4. A penalidade de adverténcia sera aplicada quando ocorrer o descumprimento das
obrigac6es assumidas, desde que sua gravidade, a critério da Camara Municipal de Tupi
Paulista, mediante justificativa, ndo recomende a aplicacdo de outra penalidade, exceto
nos casos de reincidéncia dos fatos que ensejaram a adverténcia, quando devera ser
aplicada penalidade de multa na forma da alinea *“c” do item abaixo.

7.5.  Apenalidade de multa sera aplicada nos seguintes casos e proporcoes:

a) recusa injustificada da adjudicataria em assinar, se necessario, 0
contrato/instrumento equivalente/Nota de Empenho/Ordem de Servico - OS no prazo
estabelecido: 10% (dez por cento) sobre o valor global do contrato/instrumento
equivalente/Ordem de Servico - OS;

b) atraso injustificado na entrega do objeto da licitacdo, ou parte dele, em relagédo
ao prazo estipulado: 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento), por dia de atraso,
sobre o valor do servico ndo entregue, até no maximo de 10% (dez por cento), sobre o
valor global do contrato/instrumento equivalente/Nota Empenho/Ordem de Servigo -
0OS, o que podera ensejar a rescisdo contratual, a critério da Camara Municipal;

c) ocorréncia de qualquer outro tipo de inadimpléncia ndo abrangido pelas alineas
anteriores: 10% (dez por cento) do valor global do contrato/instrumento
equivalente/Ordem de Servico - OS para cada evento.

7.6. A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais
sancOes e a sua cobranga ndo isentara a obrigacdo de indenizar eventuais perdas e danos.

7.7.  Naaplicagdo das sanc¢des serdo considerados:
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a) A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b)  As peculiaridades do caso concreto;

c)  Ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica/Camara Municipal;
e) A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

7.7.1.  Asmultas deverdo ser recolhidas junto a Prefeitura Municipal de Tupi Paulista,
mediante guia especifica e apresentacdo de Comprovante de Recolhimento, no prazo de
5 (cinco) dias uteis a contar da intimacéo, podendo a Camara Municipal de Tupi Paulista
desconta-las, na sua totalidade ou em parte, do pagamento a ser efetuado ao fornecedor
e/ou da garantia prestada (quando for o caso).

7.7.2.  Se o valor a ser descontado for insuficiente, ficara o fornecedor obrigado a
recolher a importancia devida no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da comunicagéo
oficial.

7.7.3. O valor total das multas, aplicadas na vigéncia do contrato/instrumento
equivalente/Nota de Empenho/Ordem Servigo - OCS ndo podera ultrapassar 20% (vinte
por cento) do seu valor global, o que ensejara a sua resciséo.

7.7.4. A multa, aplicada apos regular processo administrativo, sera descontada da
garantia da respectiva CONTRATADA, caso prestada.

7.7.5. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda
desta, respondera a CONTRATADA pela sua diferenca, que sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Camara Municipal ou cobrada judicialmente.

7.7.6. Os prazos para defesa prévia serdo de 5 (cinco) dias Uteis, nas hipdteses de
adverténcia, multa, rescisdo do contrato ou suspensao temporaria de participar em
licitacdo e impedimento de contratar com a Camara Municipal e de 10 (dez) dias uteis
na hipotese de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica.

7.7.7. As sancBes de suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracdo poderdo também ser aplicadas a
empresa ou ao profissional que:

a) tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos de licitacao;

c) demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Camara Municipal de Tupi
Paulista em virtude de atos ilicitos praticados;

d) convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato ou
instrumento equivalente ou ndo entregar o objeto apds a confeccdo da Nota de Empenho;
e) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame, constante do Edital de
Pregéo Presencial,
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f) apresentar documentacéo falsa;

g) ensejar o retardamento da execucdo do objeto da licitacéo;

h) ndo mantiver a proposta;

i) falhar ou fraudar na execucéo do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo, inclusive com a prética de atos lesivos a
Administracdo Publica previstos na Lei Federal n°12.846/2013.

7.7.8. A Cémara Municipal de Tupi Paulista devera informar os dados relativos as
sancOes por ela aplicada aos contratados de forma a manter atualizado o CEIS de que
trata o artigo 23 da Lei n® 12.846/2013.

7.7.9. Das penalidades de que trata este topico caberdo recurso ou pedido de
reconsideracdo, dirigido ao Presidente da Camara com as devidas razdes.

7.7.9.1. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta
por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos
e intimara o licitante ou o adjudicatéario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de sua intimacéo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

7.7.9.2. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uUteis da aplicacdo das sancfes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o
qual serd dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndao a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagéo
a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do recebimento dos autos.

7.7.9.3. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancéo
de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do seu recebimento.

7.7.9.4. O recurso e 0 pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

7.7.9.5. A aplicacdo das sancOGes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacédo de reparacdo integral dos danos causados.

CLAUSULA OITAVA - RESCISAO

8.2- A CONTRATADA reconhece o direito da Administracdo de rescindir
unilateralmente o contrato, no caso de inexecucdo total ou parcial das obrigacdes
pactuada, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.
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8.3- A rescisdo do Contrato poderé ser:
| - determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, nos casos enumerados na

Lei Federal n° 14.133/2021.

Il —amigéavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de licitacdo, desde
que haja conveniéncia para a Administracdo; ou

111 — judicial, nos termos da legislacdo.

8.4- A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizacao escrita e
fundamentada da autoridade competente.

8.5- Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados nos autos do
processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA NONA - FORO

9.1 - As partes contratadas elegem o Foro da Comarca de Tupi Paulista, Estado de S&o
Paulo, com renincia a qualquer outro por mais privilegiado que seja, para dirimir as
questdes judiciais relativas ou resultantes do presente Contrato.

9.2 - E, por assim haverem acordado, declaram ambas as partes aceitar todas as exigéncias
estabelecidas nas Clausulas do presente CONTRATO, bem como observar fielmente
outras disposi¢des legais e regulamentares sobre 0 assunto, firmando-se em 3 (trés)
vias de igual teor, na presenca de 2 (duas) testemunhas.

Tupi Paulista/SP, XX de XXXX de 202X.

Presidente Representante da empresa
),9,9,9.9.9,9,9,9,9.9.9.0,0,9,9.90.0.0,0,4 ),9,9,9,9.9.9.9,9,9.9,9.9.90.9,0,9,9.90.0,.0,0,9,0,
] I Dr. Carlos Rogério da Costa

Testemunha Testemunha OAB/SP n° 372.807
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ANEXO III - MODELO DE DECLARAGAO UNIFICADA

Pregao Presencial n° 01/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATORIO N°.017/2024

A CAMARA MUNICIPAL DE TUPI PAULISTA/SP, Rua: Dom Pedro II, n® 357, Centro,
Tupi Paulista/SP - CEP: 17.930-000.

A/C Setor de Compras

Prezados Senhores,

A empresa , inscrita no
CNPJ no , por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a).
, portador(a) da Carteira de Identidade n©

e do CPF no , DECLARA, para os devidos

fins e efeitos legais, especialmente para participacdo no processo licitatério em epigrafe:

() a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdao Publica,
abstendo-se de atos que frustrem a finalidade da presente contratagao;

( ) o enquadramento na condicdao de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, nos
termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006; [SOMENTE ASSINALAR SE FOR
MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE]

() o pleno conhecimento e subordinacao as condicdes gerais da contratacao, direcionado
aos principios da boa-fé objetiva e interesse publico, inerentes aos procedimentos de
contratacgao publica;

() declara estar de acordo com todos os termos do Pregao Presencial n° 01/2024
e de todos os seus anexos, todos de seu integral conhecimento, pelo que, caso vitoriosa,
assinara o Contrato do qual constitui parte integrante do referido Pregao e seus anexos,
concordando com todas as suas clausulas e condicdes, em todas as fases desta Licitacao.

( ) o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 63, inciso IV da Lei 14.133/21,
se couber; e

() o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal de
1988 e no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021, no que tange a proibicdo de
trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a
menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos.

Tupi Paulista/SP, XX de XXXX de 202X.

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
CARIMBO DA EMPRESA (SE HOUVER)
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ANEXO IV

(PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE)

MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DE REQUISITOS DE
HABILITACAO

A
Cémara Municipal de TUPI PAULISTA - SP

Pregéo Presencial n° 01/2024

A Signataria ................ , CNPJ . , heste ato
representada pelo Sr. ..., , portador da Cédula de Identidade RG n°
................. e CPF n° ............, residente e domlcmado na cidade de .......cccooeviiiiiiinieenn,
Estado de ........cccoovviiiiniiicns ,» para cumprimento do previsto nos artigos 62 a 70 da Le|

Federal n° 14.133/21, DECLARA expressamente que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo exigidos no Edital do Pregdo Presencial n° 01/2024.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

Local e data.

Nome e assinatura da Licitante
Representante Legal
(carimbo da empresa, se houver)

Obs.: Esta declaracdo devera ser entregue ao pregoeiro, apos
a abertura da sesséo, antes da sessé@o de lances, FORA dos envelopes (Proposta de Preco e
Habilitacdo) exigidos nesta licitacdo.
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ANEXOV

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A Camara Municipal de Tupi Paulista - SP

PROCESSO LICITATORIO N° 017/2024 - MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL
N° 01/2024

Prezados Senhores,

A signataria ..., CNPJ N° ..., vem respeitosamente apresentar a nossa proposta de precos
ao objeto da licitagéo, relativos a0 PREGAO PRESENCIAL N° 01/2024, de acordo com
0 Anexo |, que faz parte integrante desta proposta.

ESPECIFICACAO DO OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A
EXECUCAO DOS SERVICOS ESPECIALIZADOS EM CONTABILIDADE
PUBLICA, BEM COMO OS DE DEPARTAMENTO PESSOAL, PRESTACAO DE
CONTAS AO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO E OUTROS PARA A
CAMARA MUNICIPAL DE TUPI PAULISTA/SP.
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DESCRICAO DOS SERVICOS: UNIDADE QUANTIDADE
Item n° 1. Movimentacao Contabil e Financeira: Elaborar o SERVICO 12 (DOZE) MESES
orcamento anual, efetuar toda escrituracdo e assessoria | PRESTADO
contabil/financeira, forma de arquivamento dos documentos e
publicacdes obrigatérias.
ltem n° 2. Departamento Pessoal: Elaborar a folha de SERVICO 12 (DOZE) MESES
pagamento do més e enviar recibos aos funcionarios, | PRESTADO
vereadores e autbnomos, entregue até o final do més de
competéncia. Inserir no sistema AUDESP informag8es
relacionadas a folha de pagamento.
Item n° 3. Tribunal de Contas: Elaborar todas presta¢des de SERVICO 12 (DOZE) MESES
contas mensais e anuais ao Tribunal de Contas através do | PRESTADO
sistema AUDESP, atendendo prontamente a quaisquer
necessidades, bem como elaborando defesas junto a este 6rgéo
em conjunto com o departamento juridico.
tem n° 4. Encargos Sociais: Entregar todas as guias de SERVICO 12 (DOZE) MESES
tributos, recibos de pagamento e conexos, em tempo habil para | PRESTADO
seu devido pagamento, bem como assessorar a Camara
Municipal junto a 6rgdos governamentais, quando necessario.
tem n° 5. Livros Fiscais: Imprimir todos livros fiscais e SERVICO 12 (DOZE) MESES
contabeis, encaminhar para encadernar e providenciar seus | PRESTADO
devidos registros se necessario.
ltem n° 6. Balangos e Acompanhamento Orgcamentarios e SERVICO 12 (DOZE) MESES
Financeiro: Elaborar os balancos anuais, bem como seus | PRESTADO
demonstrativos financeiros exigidos pelo Tribunal de Contas,
assim como realizar o acompanhamento Orcamentério e
Financeiro da Camara Municipal.
tem n° 7. Bens Patrimoniais: Assessorar 0 andamento dos SERVICO 12 (DOZE) MESES
bens patrimoniais quanto a sua devida marcacéo, depreciacdo e | PRESTADO
controle.
Item n° 8. Sistemas AUDESP, SICONFI, Setor de Compras e SERVICO 12 (DOZE) MESES
Setor de Licitagcbes e Contratos Administrativos: Enviar | PRESTADO
arquivos com informag6es nos sistemas AUDESP e SICONFI
(contabilidade e departamento pessoal) nos seus respectivos
prazos, bem como assessorar outras areas da Camara
Municipal, especialmente o Setor de Compras e Setor de
LicitagBes e Contratos Administrativos.
tem n° 9. Reunides da Cémara: Quando solicitado SERVICO 12 (DOZE) MESES
comparecer nas reunides prestando esclarecimentos se | PRESTADO
necessario.
VALOR TOTAL (GLOBAL) R$ ... (valor por extenso)
MENSAL

VALOR TOTAL (GLOBAL) | RS ..
ANUAL (12 MESES)

(valor por extenso)
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Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.

Atendendo solicitagdo da Camara Municipal de Tupi
Paulista/SP, conforme Estudo Técnico Preliminar enviado por e-mail a esta
empresa, apresento orcamento com valor mensal e anual (12 (doze) meses)
para os servigos descritos, conforme tabela acima.

Declaramos que no preco estéo incluidos todos
0S custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos servicos.

Tupi Paulista/SP, XX de XXXX de 2024.

Assinatura do responsavel pela empresa
RG e CPF do responsavel pela empresa
Razéo social da empresa
CNPJ da empresa

(Carimbo da empresa, se houver)
(Papel timbrado da empresa, se houver timbre)
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ANEXO VI
MODELO DE CREDENCIAMENTO PROCURA(;AO
A Camara Municipal de Tupi Paulista - SP

PROCESSO LICITATORIO N° 017/2024 - MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL
N° 01/2024

A Signataria .......c........ , CNPJ ... , heste ato
representado(a) pelo(a) Sr(a) .......ccccoeevreenn , RG n° ... CPF n° ... :
residente e domiciliado na cidade de ... Estado de
........................... , pelo presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu
Procurador o(a) Senhor(a) ............... , RG n° ... CPF n° ... :
nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco a ........c.cccccoecvvvevenenne. , @ quem confere

amplos poderes para junto a Camara Municipal de Tupi Paulista/SP, praticar os atos
necessarios para representar a outorgante na licitacdo sob a modalidade de PREGAO
PRESENCIAL N° 01/2024, usando dos recursos legais e acompanhando-os,
conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para desistir de recursos, interpd-los,
apresentar lances verbais, negociar precos e demais condigdes, confessar, transigir,
desistir, firmar Contratos Administrativos, receber e dar quitacdo, podendo ainda,
substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por
bom firme e valioso.

Local e data.

Nome e assinatura da Licitante Representante Legal

Obs.: Esta declaracdo devera ser entregue ao pregoeiro, apos
a abertura da sesséo, antes da sessé@o de lances, FORA dos envelopes (Proposta de Preco e
Habilitacdo) exigidos nesta licitacéo.
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ANEXO VII - MODELO DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

(PAPEL TIMBRADO DO EMITENTE DO ATESTADO)

A empresa ,

CNPJ/MF n° : Inscricdo Estadual NO.
estabelecida na rua e/ou avenida

ne. , Telefone: , atesta para os

devidos fins que a Empresa , com sede na

, executa/executou servigo pertinente e
compativel com o objeto desta licitacdo, abaixo relacionados, sendo cumpridora dos
prazos e termos firmados na contratacdo, ndo havendo contra 0 mesmo nenhum registro
que a desabone.

01. :
02. ;
03.

Cidade/UF, de de 202X.

Representante Legal da Empresa emitente desse atestado e sua assinatura
RG:
CFP/MF:

Obs.: A empresa licitante devera apresentar atestado de capacidade técnica, pertinente e
compativel com o objeto desta licitacdo, podendo o mesmo ser emitido por pessoa juridica
de direito publico ou privado e caso o atestado seja emitido por pessoa juridica de direito
privado, deverad obrigatoriamente ser apresentado com firma reconhecida em cartorio. A
empresa licitante devera ainda comprovar a prestacdo do servi¢o constante do atestado por
meio de cOpias dos respectivos contratos e/ou notas fiscais.
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Resolucdo n.° 02/2023
PROJETO DE RESOLUCAO N° 02, DE 24 DE FEVEREIRO DE 2023

Regulamenta o disposto no artigo 20 da
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para
estabelecer o enquadramento dos bens
de consumo adquiridos para suprir as
demandas da Céamara Municipal de Tupi
Paulista nas categorias de qualidade de
comum e de luxo.

Objeto e ambito de aplicacdo

Art. 1° A presente Resolucdo regulamenta os limites para o enquadramento
dos bens/artigos de consumo nas categorias comum e luxo, nos termos do
disposto no artigo 20, da Lei Federal n°. 14.133, de 01 de abril de 2021, para
estabelecer o enquadramento dos citados bens a serem adquiridos para suprir
as demandas da Camara Municipal.

Paragrafo Unico — Esta Resolugcdo também se aplica as contratacdes
realizadas com a utilizacdo de recursos da Unido oriundos de transferéncias
voluntarias.

Definicdes
Art. 2° Para fins do disposto nesta Resolucéo, considera-se:

| — bem/artigo de luxo: bem/artigo de consumo com alta elasticidade-renda da
demanda, identificavel por meio de caracteristicas tais como:

a) ostentacdo: demonstracdo de pompa, luxo, esplendor, em atos publicos ou
particulares;

b) opuléncia: abundancia de riqueza, requintada, luxuosa, esplendorosa,;

c) forte apelo estético: chamamento para o lindo, para o maravilhoso;

d) requinte: excesso de refinamento, transbordamento de delicadeza;

Il — bem/artigo de qualidade comum: bem de consumo com baixa ou moderada
elasticidade-renda da demanda, ou seja, baixo ou moderado custo de
demanda, em funcdo da renda do individuo em uma sociedade, e,
proporcionalmente, a Administracao;

[l — bem/artigo de consumo: todo material que atenda a, no minimo, um dos
seguintes critérios:
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a) durabilidade: quando, em uso normal, perde ou reduz as suas condi¢des de
uso ou funcionamento, no prazo de dois anos;

b) fragilidade: possui estrutura sujeita a modificacdo, por ser quebradico ou
deformavel, de modo irrecuperavel ou com perda de sua identidade;

c) perecibilidade: quando sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas que levem
a deterioracdo ou a perda de suas condi¢cdes normais de uso com o decorrer
do tempo;

d) incorporabilidade: quando destinado a incorporagdo em outro bem/artigo,
ainda que suas caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua
retirada acarrete prejuizo a esséncia do bem/artigo principal; ou

e) transformabilidade: quando adquirido para fins de utilizacdo como matéria-
prima ou matéria intermediaria para a geracao de outro bem/artigo; e

IV — elasticidade-renda da demanda: razdo entre a variacdo percentual da
guantidade demandada e a variacdo percentual da renda média, levando a
classificacdo de bens normais, inferiores ou superiores.

Classificacao dos Bens
Art. 3° A Camara Municipal considerard no enquadramento do bem/artigo
como de luxo, conforme conceituado no inciso I, do artigo anterior, as seguintes
variaveis:
| — relatividade econ6mica — variaveis econdémicas que incidem sobre o0 preco
do bem/artigo, principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica de acesso
ao bem/artigo;

Il — relatividade temporal — mudanca das variaveis mercadologicas do
bem/artigo ao longo do tempo, em funcéo de aspectos como:

a) evolucao tecnoldgica;

b) tendéncias sociais;

c) alteracBes de disponibilidade no mercado;

d) modificacBes no processo de suprimento logistico.

Il - relatividade cultural - distinta percepcdo sobre o bem/artigo, em funcao da
cultura local, desde que haja impacto no preco.

Paragrafo Unico. Essas variacdes, sempre que diagnosticadas, e mantida a

necessidade do bem/artigo, serdo instruidas e motivadas no processo de
compra/licitacao.
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Art. 4° Nao serd enquadrado como bem/artigo de luxo aquele que, mesmo
considerado na definigdo do inciso I, do artigo 2°, da presente Resolugéo:

| — for adquirido a prego equivalente ou inferior ao pregco do bem/artigo de
gualidade comum de mesma natureza;

Il — tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade
do 6rgéo ou da entidade.

Vedacéao a aquisicao de artigos de luxo

Art. 5° E vedada a aquisicdo de bens de consumo enquadrados como
bens/artigos de luxo, nos termos desta Resolugéo, em atendimento ao disposto
no artigo 20, da Lei Federal n°. 14.133, de 01 de abril de 2021.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, a inclusdo de bens/artigos de luxo no
plano de contratacbes anual serda possivel, desde que motivada e
justificadamente solicitada pelo setor de contratacdo e aceito pela autoridade
competente, sendo que a analise de custo-efetividade evidencie que o impacto
decorrente da fruicdo do bem/artigo ultrapasse os custos envolvidos, e seja
aprovada pela autoridade competente.

Art. 6° As unidades de contratacdo da Camara Municipal, especialmente o
Setor de Compras, em conjunto com as unidades técnicas, especialmente o
Setor de Licitacbes e Contratos Administrativos e Setor de Planejamento,
identificardo os bens/artigos de consumo de luxo, constantes da elaboracéao do
Plano de Contratacdo Anual, nos Documentos de Formalizacdo de Demandas
(DFDs), das requisicbes de compras formalizadas pelos ordenadores de
despesas ou documentos equivalentes.

Paragrafo Unico. Na hipotese de identificacdo de demandas por bens/artigos
de consumo de luxo, nos termos do disposto no caput do presente artigo, as
requisicbes de compras retornardo aos setores requisitantes para supressao,
substituicdo dos bens demandados e, em ultimo caso, manutencdo do
planejamento de sua aquisicdo, desde que cumpridos 0s requisitos desta
Resolucéo.

Andalise de custo-efetividade, ou consolidacdo dessas circunstancias
em ETP basico

Art. 7° O setores competentes da Camara Municipal, quando da elaboracdo
dos Estudos Técnicos Preliminares (ETPs) e Termos de Referéncia (TRs),
deverdo apresentar andlise de custo-efetividade, demonstrando os resultados
pretendidos da contratacdo em termos de economicidade e do melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis.

Paragrafo Unico. A andlise de que trata o caput devera cotejar, se

couber, os distintos resultados advindos das hipdteses de a contratagdo
ser de bem/artigo de luxo ou de bem/artigo de qualidade comum.
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Disposigcbes Gerais
Art. 8° A Presidéncia da Céamara Municipal podera editar normas
complementares para a execucao do disposto nesta Resolucao, especialmente
por portarias especificas.
Paradgrafo unico. A Procuradoria Juridica podera emitir minutas-padréo,
Orientacbes aos setores competentes da Camara Municipal e documentos

equivalentes, visando padronizar e direcionar procedimentos quando da
aplicacao desta resolucao.

Vigéncia

Art. 9° Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando
as disposi¢cdes em contrario.

Art. 10. Registre-se, publique-se, revogam-se as disposi¢cdes contrarias.

Céamara Municipal de Tupi Paulista, 14 de Marco de 2023

Joana Aparecida Ramos Garcia Grava - Presidente

Joisiany Ceber Anselmi - 1° Secretaria

Clovis Antonio Lopes — 2° Secretario

Registrado na Secretaria e publicado por afixagcédo no local de costume e
na data supra.

Roselaine Barca — Coordenador Administrativo
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